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1. ÚVODEM 
 

 
Všechny produkty společnosti YAMACO Software byly v nedávné době 

vybaveny velmi účelnou funkcí, která umožňuje propojení se stávajícími spisovými 
službami (softwarem pro řízení elektronického oběhu dokumentů). V současnosti 
jsou k dispozici propojení s těmito spisovými službami: 

 
� SSL e-Spis společnosti ICZ 
� SSL Radnice společnosti VERA 
� SSL GINIS společnosti GORDIC 
� SSL EZOP společnosti Softhouse 
� SSL Athena společnosti PILSCOM 
� SSL společnosti T-Mapy 

 
 
 

2. KDE JSOU POPISOVANÉ FUNKCE K DISPOZICI 
 

 
Funkce pro propojení jsou k dispozici v režimu oprav příslušné agendy a 

ovládají se pomocí jednotného rozhraní. Na obrázku níže je znázorněna sada 
tlačítek pro produkt Evidence dopravních agend: 

 

 
 
  K významu jednotlivých tlačítek: 
 

 umožňuje načíst existující dokument a převzít jej do agendy. U tohoto 
dokumentu je nastavena informace o tom, že je zpracováván externí aplikací. 
Vrátí číslo jednací a identifikační číslo písemnosti. Dle typu propojení lze dále 
založit písemnost do spisu nebo písemnost ihned uzavřít, jedná-li se o 
informativní písemnost. 

 

 umožňuje vrátit dokument zpět z externí aplikace do spisové služby 
 

 založí novou písemnost, vrátí číslo jednací a identifikační číslo písemnosti. 
Současně založí nad novou písemností spis. 

 

 zaznamená vyřízení písemnosti 
 

 zaznamená uzavření písemnosti 
 

 založí spis nad existující písemností a vrátí jeho identifikační číslo (u propojení 
GORDIC, SOFTHOUSE a Athena i spisovou značku) 



 

 zaznamená vyřízení spisu 

 zaznamená uzavření spisu 
 

 vloží písemnost do existujícího spisu (dle identifikačního čísla spisu) 
 

 zaznamená vypravení písemnosti zvoleným způsobem 
 

 zobrazí obsah spisu, určeného ID spisu na záložce Technické. Písemnosti, 
obsažené ve spisu, lze dále uzavírat, předávat vedoucímu nebo rušit. 

 
Pokud agenda pracuje s více údaji typu Číslo jednací, je k dispozici seznam 

přepínačů, kterými lze určit údaj, relevantní k funkcím Založení písemnosti a 
Převzetí písemnosti. Příklad takového seznamu přepínačů je na obrázku níže: 

 

 
 

 
Kde to má význam, lze po vygenerování dokumentu a jeho výstupu uložit jeho 

otisk do spisové služby k dané písemnosti. Tato možnost je nabízena automaticky. 
 
Propojení s registry obyvatel resp. organizací jsou k dispozici vždy 

v rámci pořízení nového záznamu a jsou přístupné pod tlačítkem .  
 
Propojení s agendou příjmů (zadání nového předpisu platby nebo kontrola 

úhrady) jsou pak k dispozici u příslušných údajů: 
 

 
 

 
 
3. PŘEVZETÍ EXISTUJÍCÍHO DOKUMENTU 

 
Jedná se o funkci, která umožňuje převzít do zpracování dokument, jenž je již 

zadán ve spisové službě (např. byl na úřad doručen poštou) a má být zpracován 
právě danou externí aplikací (např. Dopravní agendy).  

 
Po klepnutí na tlačítko se zobrazí seznam všech dokumentů ve spisové službě, 

které lze převzít ke zpracování. Výběrem požadovaného dokumentu a klepnutím 
na tlačítko OK se nastaví příznak tohoto dokumentu na „zpracováno externí 
aplikací“ a současně se do aplikace vygeneruje identifikační číslo SID a číslo 
jednací. 

 



 
SSL VERA: 
 

 
 

V horní mřížce vyberte nebo vyhledejte požadovaný dokument, který si 
přejete v aplikaci zpracovávat. V závislosti na přepínačích v boxu Příslušnost 
písemnosti ke spisu – další zpracování můžete nastavit: 

 
� ponechat beze změny – písemnost se pouze převezme a do aplikace se 

vrátí její identifikátor a číslo jednací 
� vybrat existující spis a písemnost do něj vložit – na základě volby roku 

se v dolní mřížce zobrazí seznam spisů za daný rok a výběrem nebo 
vyhledáním lze označit spis, do něhož bude písemnost vložena 

� písemnost je informativní – po převzetí bude zaznamenáno vyřízení 
písemnosti 

 
Údaje SID (identifikační číslo písemnosti) a SID spisu (identifikační číslo spisu) 

jsou k dispozici v režimu oprav na záložce Technické a standardně jsou určeny jen 
ke čtení – měnit je může pouze správce systému: 

 
 
 
 
 
 



SSL GORDIC: 
 

 
 
V prvních dvou mřížkách vyberte spisové uzly, mezi nimiž dochází k převzetí 
písemnosti. V případě, že je třeba vyhledat dokumenty jen pro určitou funkci, 
zatrhněte přepínač Pouze dokumenty zvolené funkce. V případě, že je v tabulce 
velké množství funkcí, je možno nadefinovat si v sekci Servis-Editace číselníků 
pouze požadovanou funkci nebo požadované funkce – v tom případě zatrhněte po 
úpravě číselníku volbu Jen funkce ze souboru GSF.PRP. 
 
Následně je možno ovlivnit výčet zobrazených písemností takto: 
 

� jen dokumenty v redistribuci, případně omezené na aktuálně přihlášeného 
uživatele 

� všechny dokumenty, podané v určitém datovém intervalu a mající zvolený 
stav (např. nevyřízené) 

 
 
 
SSL ICZ: 
 
Tato spisová služba využívá v rámci převzetí písemnosti nebo zobrazení číselníků 
(např. typ písemnosti) vestavěného mechanismu pro omezení zátěže síťového 
provozu a to tak, že standardně vrací pouze prvních 25 záznamů (tzn. např. 
prvních 25 dokumentů k převzetí). Pokud se Vámi požadovaná písemnost nachází 
za touto hranicí, je třeba změnit nastavení výpisu. Jinak řečeno, můžete nastavit 
upřesňující filtr pro výběr dle Čísla jednacího nebo dle Popisu písemnosti:  
 



 
 
V následném dialogu jsou zobrazeny písemnosti k převzetí a stačí vybrat nebo 
vyhledat tu požadovanou – systém vrátí její identifikátor a číslo jednací: 
 

 
 
 

 
 
 



SSL SOFTHOUSE: 
 

 
 
 
Do boxu Písemnosti odboru zadejte identifikaci aktuálního spisového uzlu 
(program si jej bude pamatovat pro opakované použití) a klepněte na tlačítko 
Zobrazit písemnosti k převzetí. Můžete také box ponechat prázdný – pak budou 
načteny všechny písemnosti, relevatní k přihlášenému uživateli. Výběrem nebo 
vyhledáním v mřížce vyberte písemnost, kterou si přejete převzít do externí 
aplikace. 
 
 
 
SSL ATHENA: 
 
Lze zobrazit písemnosti, které jsou k dispozici pro daného uživatele a jsou v 
požadovaném stavu (pro převzetí do externí aplikace se jedná o stav "Nova". 
Klepnutím na tlačítko Zobrazit písemnosti k převzetí se provede načtení 
vyhovujících písemností a lze označit nebo najít tu z nich, která má být převzeta 
do externí agendy.  
 
 
 



 
 
SSL TMAPY: 
 
Lze zobrazit písemnosti, které jsou k dispozici pro daný odbor, jehož číselná 
identifikace se zadává do editačního okna. V případě, že je požadováno zobrazení 
všech písemností, jež jsou k dispozici k převzetí, vloží se nula. Klepnutím na 
tlačítko Zobrazit písemnosti k převzetí se provede načtení vyhovujících písemností 
a lze označit nebo najít tu z nich, která má být převzeta do externí agendy.  
 

 



Jak bylo řečeno, propojení se všemi spisovými službami vracejí identifikátory spisu 
a nebo písemnosti a rovněž čísla jednací – v případě spisových služeb Softhouse, 
Gordic a Athena rovněž údaj Spisová značka.  
Tyto údaje se zapisují k aktuálnímu záznamu a jsou přístupné v režimu oprav 
každé agendy na záložce Technické. S výjimkou administrátora jsou tyto 
informace určeny pouze ke čtení a nelze je z pochopitelných důvodů upravovat. 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. ZALOŽENÍ NOVÉHO SPISU 
 

Funkce založí spis – tzn. složku, do níž se ukládají jednotlivé písemnosti. Do 
aplikace je vrácen identifikátor spisu, u SSL Gordic i údaj Spisová značka. 

 
SSL VERA: 

 

 
 

Je třeba mít založen spis před vytvářením vlastních písemností. Z tabulky je 
nutno vybrat požadovaný spisový znak, zadat stručný popis zakládaného spisu a 
případně určit, zda u tohoto spisu mají být evidovány oprávněné úřední osoby a typ 
spisu (dá se zvolit varianta spis nebo složka). 

 
SSL GORDIC: 
 

 
 
Pro vytvoření spisu je nutno, aby existovala tzv. iniciační písemnost, tzn. je 

nutno napřed vytvořit písemnost a poté spis. Z tabulky vyberte podací deník, který 



bude použit pro založení spisu. Systém vrátí do aplikace identifikátor spisu a spisovou 
značku. 

 
SSL ICZ: 
 

 
 
V levém seznamu je třeba vybrat typ spisu a následně v pravé tabulce označit 

požadovaný řádek pro volbu skartačního znaku a skartační lhůty. Vyžadován je 
stručný popis spisu.  

Před založením spisu je třeba, aby byla vytvořena iniciační písemnost – tzn. že 
je nutno založit nejprve písemnost a až poté spis. 

 
SSL SOFTHOUSE: 
 

 
 
Před založením spisu je nutno, aby existovala zakládající písemnost spisu, tzn. 

je třeba vytvořit nejprve písemnost a až poté založit spis. Požaduje se zadání 
stručného popisu spisu a rovněž lze určit, zda zakládaný spis je nebo není správní. 
Systém vrátí do záznamu dané agendy identifikátor spisu a spisovou značku. 

 
 
 



SSL ATHENA: 
 
Před založením spisu je třeba, aby byla vytvořena iniciační písemnost – tzn. že je 
nutno založit nejprve písemnost a až poté spis. 
 

 
 
Povinnými údaji pro vytvoření nového spisu jsou stručný popis a spisový znak (lze 
jej vybrat z číselníků, který je možno pro každý úřad individuálně upravit v sekci 
Servis-Editace číselníků-Spisové znaky pro Pilscom). Údaj Způsob vyřízení je 
nepovinný a lze jej vybrat ze zobrazeného seznamu variant. 
 
Klepnutím na tlačítko OK dojde k založení nového spisu, přičemž aktuální 
písemnost do něj bude vložena jako iniciační písemnost. Systém vrátí ID a číslo 
spisu a spisovou značku. 
 
 
SSL TMAPY: 
 
Před založením spisu je třeba, aby byla vytvořena iniciační písemnost – tzn. že je 
nutno založit nejprve písemnost a až poté spis. Pro založení spisu je nutno zadat 
jeho výstižný a stručný popis, jak je naznačeno v dialogu. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

5. ZALOŽENÍ NOVÉ PÍSEMNOSTI 
 
Funkce pracuje s tzv. vlastní písemností, tj., s takovou písemností, která 

vzniká přímo v dané agendě jako nový dokument. Pro usnadnění práce lze ve 
spisové službě založit odpovídající písemnost, založit nad ní spis a zpět do agendy 
vrátit jednak identifikátor písemnosti a spisu, jednak dosadit vygenerované číslo 
jednací. 

 
SSL VERA: 
 

 
 



Z jedné a druhé tabulky je třeba určit typ písemnosti (má vliv rovněž na 
způsob vypravení a doručení) a formu písemnosti. Dále se vyžaduje stručná 
charakteristika písemnosti a množina adresních údajů, která se ukládá přímo k 
písemnosti a může být použita v rámci vypravení.  

Je zřejmé, že výchozím stavem je vytváření písemnosti z vlastního podnětu, 
ovšem lze vytvořit písemnost jako odpověď. 

 
SSL GORDIC: 
 

 
 
Povinnými parametry pro novou písemnost jsou spisový plán a spisový znak – 

oba se dají vybrat z aktuálně zobrazeného seznamu. Rovněž je třeba zadat 
výstižný popis písemnosti. 

 
SSL ICZ: 
 

 



 
V levém seznamu je třeba vybrat typ písemnosti a následně v pravé tabulce 

označit požadovaný řádek pro volbu skartačního znaku a skartační lhůty. 
Vyžadován je stručný popis spisu.  

 
 
SSL SOFTHOUSE: 
 

 
 
Pro úspěšné založení nové písemnosti je třeba určit výběrem ze seznamu 

jednak způsob doručení, jednak spisový uzel, v němž je písemnost vytvářena. 
Dále se předpokládá uvedení stručného popisu písemnosti, případné poznámky a 
dále specifikace adresáta písemnosti k následnému vypravení. 

 
SSL ATHENA: 
 

Zde je založení nové vlastní písemnosti velmi jednoduché a zadává se pouze 
stručný popis písemnosti: 

 

 



Informace o adresátovi se u vlastní písemnosti nezadávají, lze jej později 
doplnit v okamžiku odeslání písemnosti. 

 
 

SSL TMAPY: 
 

Pro založení nové písemnosti je nutno zvolit typ písemnosti, odbor, k němuž 
písemnost náleží, a zpracovatele písemnosti. Dále se vyžaduje zadání stručného 
popisu písemnosti. Volitelně lze zadat údaje adresáta, které se nabízejí 
automaticky z aktuálně nalistovaného záznamu a lze je samozřejmě libovolně 
upravit. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. VYŘÍZENÍ RESP. UZAVŘENÍ  PÍSEMNOSTI NEBO SPISU 
 
Funkce umožňuje nastavit aktuální dokument (dle SID) jako vyřízený nebo 

uzavřený a totéž platí i o spisu. Uzavření resp. Vyřízení je stav, kdy do písemnosti 
nebo spisu nelze přidávat další dokumenty. 

 
SSL GORDIC: 
 

 
 
Datum vyřízení je předvyplněno aktuálním datem a lze je změnit. Je nutno 

rovněž vybrat typ vyřízení písemnosti nebo spisu. 
 
SSL ICZ: 
 

 
 
 



SSL SOFTHOUSE: 
 

 
 
Povinným údajem je datum vyřízení, které lze vybrat z kalendáře nebo použít 

předvyplněné aktuálním datem. Podobně jako u zakládání písemnosti lze i zde 
zadat poznámku k vyřízení a je-li třeba, i skartační údaje. 

 
SSL ATHENA: 
 

U tohoto systému se rozlišuje uzavření písemnosti a spisu. Uzavření 
písemnosti je indikováno pouze bezpečnostním dotazem: 

 

, přičemž aby bylo možno písemnost 
uzavřít, musí být tato vložena ve spisu. 

 
Pro uzavření spisu lze specifikovat volitelně důvod uzavření: 
 

 
 
 
 



SSL TMAPY: 
 

U tohoto systému se rozlišuje uzavření písemnosti a spisu. Uzavření 
písemnosti se děje pomocí níže zobrazeného dialogu, přičemž je třeba uvést 
důvod vyřízení písemnosti a vybrat skartační znak ze seznamu. 

 

 
 
Uzavření spisu je jištěno pouze bezpečnostním dotazem: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. VYPRAVENÍ (ODESLÁNÍ) PÍSEMNOSTI 
 
Funkce umožňuje předat vybranou písemnost výpravně a určit způsob 

vypravení. 
 
SSL VERA: 
 
Informace o způsobu vypravení a adresátovi se zadávají přímo při založení 

nové vlastní písemnosti, tzn. že funkce vypravení jako taková není k dispozici. 
 
 
SSL GORDIC: 
 

 
 
V horní části dialogu jsou ovládací prvky pro řízení způsobu vypravení – jedná 

se o způsob doručení, druh zásilky, druh zacházení, příznak odeslání originálu a 
typ obsahu zásilky. Klíčovým údajem pro vypravení je ID adresáta, které lze získat 
dvěma způsoby: 

 
� vyhledáním adresáta v registru ESU – vyhledávat lze pomocí 

kombinace Příjmení/Obec, Obchodní firma/Obec nebo Iča. Seznam 
nalezených adresátů je zobrazen v tabulce a stačí pak vybrat 
požadovaného. 

� založením nového adresáta v ESU – množina údajů je předvyplněna 
údaji z aktuálního záznamu a je samozřejmě možné provést libovolné 
korekce. Klepnutím na tlačítko Založit adresáta se provede vytvoření 
nového adresáta v ESU a vrácení jeho identifikátoru 

 
Box Jen pro datové schránky slouží pro způsob vypravení "datová schránka" nebo 
"datová schránka do vlastních rukou". Do textového pole je nutno zadat ID Vaší 



datové schránky (odesílatel písemnosti) a pomocí sady přepínačů je možno určit, 
které dílčí informace budou k datové zprávě připojeny. 
 
SSL ICZ: 
 

 
 
V tabulkách v hodní části dialogu určete způsob vypravení, způsob zacházení a 
druh zásilky. Množina údajů Typ adresáta může být charakteru Osoba nebo 
Organizace – předvyplněné údaje lze libovolně upravovat. 
 
Pokud daná písemnost obsahuje jednu nebo více elektronických příloh, můžete v 
dolní tabulce označit tu, která bude připojena k písemnosti v rámci vypravení. 
 
SSL SOFTHOUSE: 
 
Informace pro vypravení jsou již zadány při založení písemnosti, vypravení má 
tedy charakter označení dané písemnosti k vypravení a je provedeno po 
akceptování bezpečnostního dotazu: 
 

 
 
 
 



SSL ATHENA: 
 

Platí, že aby mohla být písemnost odeslána, musí být uzavřena. V dialogu 
odeslání je třeba určit způsob odeslání výběrem z připraveného číselníku a 
případně doplnit údaje o adresátovi písemnosti, které se přednabízejí z aktuálního 
záznamu: 

 

 
 
Systém vrací kromě informace o vypravení i identifikátor obálky. 
 

 
SSL TMAPY: 
 

Adresát písemnosti je definován u vlastní písemnosti při jejím založení v 
aplikaci, v případě převzaté písemnosti při zadání informací o písemnosti. V 
dialogu voleb pro odeslání se volí pouze typ obálky a způsob doručení písemnosti 
z nabízeného číselníku. 

 

 



 
 

8. OBSAH SPISU 
 
Funkce umožňuje zobrazit písemnosti ve spisu a dále s nimi pracovat: 
 

 
 
Podle typu písemnosti (přidělená nebo vlastní) je možno u vlastních 

písemností provádět jejich zrušení nebo předání nadřízenému pracovníkovi: 
 

 
 
U písemností přidělených je možno písemnost přímo z okna Obsah spisu 

uzavřít. 
 
 

9. UPLOAD PŘÍLOHY K DOKUMENTU 
 
Funkce umožňuje využít vytvořený dokument (rozhodnutí, stanovisko, zápis, 

...) – pouze pomocí tzv. wordovské tvorby dokumentů – k uložení jeho 
elektronického otisku k aktuální písemnosti. Systém ukládá veškeré dokumenty do 
spisové služby jako PDF přílohy a veškeré potřebné konverze provádí automaticky: 

 



 
 
V okně je zobrazen náhled dokumentu, který bude připojen k písemnosti jako 

příloha. Klepnutím na tlačítko OK dojde k jeho konverzi do formátu PDF a uploadu 
k aktuální písemnosti ve spisové službě. 

 
Jako PDF přílohu je možno použít tu, kterou program vygeneruje z aktuálního 

RTF dokumentu, nebo lze připojit externí PDF dokument. 
 
Technicky se pro konverzi dokumentu do formátu RTF využívá virtuální 

tiskárna PDF Creator, která je poskytována jako open-source a může být použita 
bezplatně i pro komerční účely. Naše aplikace nastaví všechny potřebné 
parametry PDF Creatoru automaticky a po vytvoření PDF dokumentu je zase vrátí 
na původní hodnoty. PDF Creator je součástí instalace a v případě potřeby jej lze 
stáhnout např. z http://www.pdfforge.org. 

 
V rámci převodu do PDF je rovněž možno vytvářený PDF dokument opatřit 

elektronickým podpisem (digitálně podepsat). Pro správné fungování je třeba v 
boxu Digitální podpis otisku PDF zadat cestu k souboru s vyexportovaným 
certifikátem (ve formátu PFX) a heslo k certifikátu (heslo je šiforváno 128bitovým 
algoritmem 3DS) a dále i účel podepsání – všechny tři parametry si program 
pamatuje pro příští použití. Zamýšlíte-li přidávat k danému PDF další elektronické 
podpisy, zatrhněte volbu Povolit vícenásobné podepsání PDF otisku. Skutečnost, 
zda se bude k vytvářenému PDF připojovat digitální podpis, závisí na stavu 
přepínače Podepisovat PDF. 

 
 
To, zda systém bude po vytvoření dokumentu nabízet jeho použití ve spisové 

službě, je možno ovlivnit v dialogu pro tvorbu dokumentů každé agendy pomocí 
přepínače Po vytvoření dokumentu nabídnout jeho připojení k aktuální písemnosti 
ve spisové službě (nastavení se pamatuje pro příští použití). 

 



10.  VYHLEDÁVÁNÍ V SYSTÉMU ISDS 
 
Funkce umožňuje pracovat s informačním systémem datových schránek ve 

smyslu vyhledávání schránky dle rozličných kritérií, zjišťování existence datové 
schránky a jejích parametrů (aktivní/neaktivní, typ datové schránky) a doplňování 
identifikátoru DS do záznamu. Funkce je k dispozici na záložce Kontakty v každé 
agendě a je umístěna vedle údaje Identifikátor DS: 

 

 
 
Po klepnutí na tlačítko Vyhledat datovou schránku se otevře dialog pro zadání 

parametrů hledání: 
 

 
 
Pro úspěšné hledání je třeba specifikovat druh schránky (orgán veřejné moci, 

právnická osoba, fyzická osoba podnikající, ...) a kritéria pro hledání. Klepnutím na 
tlačítko Vyhledat se zahájí hledání v systému ISDS a vyhovující výsledky jsou 
zobrazeny v tabulce. Označením vyhovujícího záznamu a klepnutím na tlačítko 
Doplnit ID vybrané schránky program automaticky zapíše identifikátor dané 
schránky do aktuálně nalistovaného záznamu. 

 
 

11.  PROPOJENÍ S REGISTRY 
 
Funkce umožňuje nahlížet do registrů obyvatel resp. organizací, vyhledávat 

subjekty podle několika kritérií (typicky podle příjmení, data narození, IČ) a 
přenášet jejich vybrané identifikační údaje do nových záznamů.  

 
Pro vyhledání subjektu se používá univerzální dialogové okénko: 
 



 
 
Vyhledávaný údaj se vkládá do editačního pole, pomocí tlačítka Hledat je 

zahájeno prohledávání registrů. Lze zadávat hledaný výraz v přesném tvaru nebo 
použít hvězdičkovou konvenci, např. výraz jan* vyhledá všechny subjekty, jejichž 
příjmení začíná uvedenými znaky – tedy kupř. Janský, Janeček, Jandová apod. 

 
Vyhledané subjekty jsou zobrazeny níže v tabulce a označením požadovaného 

a klepnutím na tlačítko Doplnit vybrané údaje se data tohoto subjektu 
automaticky přenesou do nového záznamu aktuální agendy. 

 
 

12.  PROPOJENÍ NA PŘÍJMY 
 
Funkce umožňuje jednak zadat nový předpis platby správního poplatku 

(pokuta, poplatek za vydání loveckého lístku apod.), vygenerovat variabilní symbol 
a následně provádět kontrolu úhrady předpisu. 

 
 

13.  POUŽITÍ VYHLEDÁVACÍHO DIALOGU V MŘÍŽKÁCH 
 
Všechny mřížky pro zobrazení získaných výsledků (typy písemností, seznam 

adresátů, druh zásilky apod.) jsou vybaveny tlačítkem pro zobrazení 
vyhledávacího dialogu pro snadnější nalezení informace v mřížce. Práce s 
dialogem je snadná: 

 

 



 
� do pole Text k nalezení zadejte hledaný výraz nebo jeho část 
� box Směr hledání určuje, kterým směrem bude mřížka prohledávána 

(jako výchozí je nastaven směr vpřed shora dolů) 
� box Rozsah určuje, které části mřížky se budou prohledávat (výchozí 

hodnotou je Vše) 
� box Volby umožňují upřesnit vyhledávací podmínky, např. rozlišování 

velikosti písmen při hledání, hledání podřetězců nebo celých slov apod. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14.  NASTAVENÍ PROPOJENÍ 
 
Pro správnou funkci propojení je nutno nastavit potřebné parametry pro daný 

typ spisové služby, které jsou k dispozici v sekci Nastavení parametrů. 
 
Pro spisovou službu společnosti ICZ jsou to: 

 

� Uživatelské jméno pro daného uživatele, a to tak, jak je definován ve spisové 
službě (např. Novakova_Jana) 

� URL adresa, na níž je spisová služba provozována 

� kód funkčního místa (např. 0.1.1.0.R1) 
 

Pro spisovou službu společnosti VERA jsou to: 
 

� Identifikace klienta (např. VERA) 

� URL adresa, na níž je spisová služba provozována 

� Jméno uživatele 

 
Pro spisovou službu společnosti GORDIC jsou to: 

 

� Uživatelské jméno (např. DEMOEB0A0A0X8\test) 

� URL adresa, na níž je spisová služba provozována. Zde je třeba zadat dvě 
URL adresy, navzájem mezi sebou oddělené středníkem, v pořadí 
URL_obecného_GIN_rozhraní;URL_rozhraní_SSL, např.: 

http://ws.gordic.cz/312/Gin1/Gin.asmx;http://ws.gordic.cz/312/Ssl1/Ssl.asm
x 

� Jméno uživatele (např. test01) 

 
 

Pro spisovou službu společnosti SOFTHOUSE jsou to: 
 

� Uživatelské jméno pro daného uživatele, a to tak, jak je definován ve spisové 
službě (např. spravni12) 

� URL adresa, na níž je spisová služba provozována 

� heslo daného uživatele (např. bcnvgzre) 
 
 

Pro spisovou službu společnosti PILSCOM jsou to: 
 

� Uživatelské jméno pro daného uživatele, a to tak, jak je definován ve spisové 
službě (např. spravni12) 

� URL adresa, na níž je spisová služba provozována 

� heslo daného uživatele (např. bcnvgzre) 

� identifikátor pozice pracovníka (lze zadat i hodnotu nula) 
 
 
 



Pro spisovou službu společnosti TMAPY jsou to: 
 

� Uživatelské jméno pro daného uživatele, a to tak, jak je definován ve spisové 
službě (např. spravni12) 

� URL adresa, na níž je spisová služba provozována 

� heslo daného uživatele (např. bcnvgzre) 

 
 

V případě použití proxy serveru na úřadě je třeba nastavit jeho parametry tak, 
aby i propojení správně fungovalo. V takovém případě použijte globální nastavení, 
které je k dispozici na záložce SMS v sekci Nastavení parametrů (má význam 
pouze pro propojení se SSL společnosti ICZ). 

 

 


