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1. UVODEM

Standardni soucasti vSech produktd Yamaco Software jsou prostfedky pro tvorbu
dokumentd na uZivatelské uUrovni. Tato vlastnost ma nesmirny vyznam, nebot
umoznuje ve velmi kratké dobé vytvofit velmi Upravné a sofistikované dokumenty
zcela dle poZadavku uZivatele, a nasledné je velmi pohodinym zplisobem bez dalsi
prace vyuZivat.

Tento ndvod slouZi zejména zacinajicim uZivateldm k tomu, aby zvladli v
potfebném rozsahu Upravy predloh dokument(, a pfitom nebyli nuceni vstifebdvat
informace nepotfebné, pfrilis technické nebo Uzce specidlni, v dané chuvili
nevyuzZitelné. Nicméné zejména zdvérecné pasaze dokumentu uvitaji jisté i
pokrocilejsi uZivatelé, nebot zde naleznou nékteré potfebné tipy a neobvyklé
postupy, které jim umozni vyuzit moznosti predloh v plném rozsahu

2. COJE PREDLOHA DOKUMENTU

Abychom mohli pomoci programu bez dalsi prace automaticky vytvaret
dokumenty, je nutno si nejprve pro kazdy typ dokumentu pfipravit ( vytvorit) tzv.
predlohu. Predloha dokumentu je technicky vzato maly soubor, ktery obsahuje
informace o vzhledu nami vytvareného dokumentu - rozloZeni jednotlivych udajq,
které udaje z evidence budou v dokumentu obsazeny, jakym pismem budou
jednotlivé Udaje vytistény a jak budou zarovnany, zda bude dokument obsahovat
obrazky nebo grafické prvky ( napt. ramecek na razitko) a dalsi informace. V predloze
se také uchovavaiji Udaje o pouzité velikosti papiru ( napf. A4), o nastavenych okrajich
a dalsi potfebné informace.

3. COJEEDITOR PREDLOH

Vsechny vyse uvedené vlastnosti, v€etné rady dalSich, Ize velmi jednoduse a
komfortné nastavit a specifikovat pomoci tzv. editoru predloh. Jednd se o plné
grafické prostredi - praci s nim Ize pfirovnat k jednoduchému kreslicimu programu
nebo k jakési skladacce. Pro praci s editorem predloh nejsou tfeba Zadné specialni
znalosti napf. programatorské ¢i podobné. Staci si zapamatovat nékolik jednoduchych
zasad a poté si vSe v praxi vyzkouset.

Editor predloh je dostupny v ramci vytvareni dokumentl kazdé agendy za pomoci
tlacitka Upravit format predlohy ( napfiklad ve smyslu obrazku nize):



Tworba sestav na zakazku - vybeér predlch, dpravy - registr OM >

Zvolte pofadovanou predlohu sestavy nebo si wytvorte sestavu novou,

Pro sestavu bude ufita predloha:

Sestava projektu Soddlinéprévni ochrana déti v 3 Upravit format pfedlchy. ..

/' Sestava... ™ Excel... . Zrugit ? Help

4. JAKA JE FILOZOFIE PRACE S PREDLOHAMI

Velmi jednoducha: v optimalnim pfipadé staci si potfebou predlohu jednou
nadefinovat, a poté ji neomezené a opakované pouzivat. Systém vydani potfebného
dokumentu, napt. rozhodnuti, se pak omezi na tyto kroky:

e zadani primarnich Udajl o subjektu, napf. o dopravci

e vybér potfebné predlohy, v nasem pfipadé rozhodnuti, z rozbalovaciho
seznamu dle obrdzku vyse

e klepnuti na tlacitko OK - dokument s pouzitim Udaji aktualniho subjektu
se vytvori automaticky

V rdmci kazdé agendy je dodavana vétSinou jedna, nékdy i dvé &i tfi, tzv.
vzorové predlohy. Jednd se o priklad obecného dokumentu, ktery jednak
demonstruje schopnosti produktu, jednak umoziiuje pouzit tyto vzory jako zaklad pro
tvorbu vlastnich predloh.

V prubéhu rutinni prace s produktem vyvstanou pozadavky na dalsi a dalsi
predlohy - napf. v pfipadé evidence taxisluzby bude tfeba vedle zakladni predlohy
rozhodnuti o vydani koncese mit k dispozici i predlohu dokumentu Zména koncese,
Odebrani koncese, nebo treba Pozvanka pro dopravce k Ustnimu jednani a dalsi.
Unikatni vlastnosti systému Yamaco Software je pravé ta skutecnost, Ze v ramci kazdé
agendy lze mit k okamizité dispozici vétsi, resp. neomezeny pocet predloh
dokumentu.

Pritom nové predlohy lze v podstaté vytvaret dvéma zpUsoby:

e zalozZit prazdnou predlohu a do ni umistit potfebné udaje a prvky

e pouZit existujici predlohu, a na jejim zakladé odvodit predlohu
duplicitni, kterou pak Ize ddle upravovat ( tento postup je
doporuceny). Odvozeni predlohy lze prakticky ptirovnat k ulozeni
souboru ( dokumentu, obrazku) pod jinym jménem - tuto funkci dobfe
znate napt. z Wordu nebo Excelu jako Ulozit jako. Presny postup
odvozovani predloh od predloh jiz existujicich je popsan v dalSich
¢astech tohoto dokumentu.



5. JAKVYPADA EDITOR PREDLOH

Editor predloh je dostupny (mimo nékteré specialni pripady) velmi jednoduse v
rdmci dialogu pro vybér predlohy, a to pomoci tlacitka Upravit format predlohy:

3 Upravit format predlohy. ..

Po klepnuti na toto tlacitko se zobrazi okno editoru, které vyhlizi nasledovné:

@ Oprava predlohy izkové sestavy - Predloha stanoviska pro taxisluzbu [C:\Program Files\Borland\Delphi7\Y amaco\prediohykt

[ 4 ' @ A NEE % Datowe preky | F‘rcuménnél Funkcel Graficke prvkyl Detaily' [
B[~ [8]=]2=[e] BBl |
L:I H:I Q:I "-I:I 5&

Zjednodusené lze fici, Ze okno editoru predloh se sklada ze tfi ¢asti:

e 7z panelu tlacitek v levé horni ¢asti okna
e ze zalozek, obsahujicich jednotlivé prvky predlohy
e 7 Casti, obsahujici rozvrzeni daného dokumentu - vlastni predlohu

6. KCEMU JSOU TLACITKA V PANELU NASTROJU

Jednotliva tlacitka budete vice ¢i méné pfri své praci potfebovat. Nasleduje jejich
struény popis, pficemz tlacitka pro béZznou praci duleZita jsou zvyraznéna tucné:

vytvoreni zcela nové predlohy, pficemz je mozno vyuzit tzv. privodce vytvorenim
predlohy - jakysi jednoduchy ndstroj pro zautomatizovani vlozeni vybranych polozek a
udajud do nové predlohy
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uloZeni rozpracované predlohy. UmozZni ulozeni predlohy v aktudlnim stavu, ma tedy
vyznam jednak jako prostfedek pro ukladani pribéziného stavu predlohy, jednak pfi
ukonceni Uprav predlohy pro uloZeni jeji finalni podoby

vymazani (odstranéni) jednoho nebo vice prvkl (Udajt) z predlohy. Stejny vyznam ma
pouziti klavesy Delete.

otevre dialogové okno pro nastaveni rozlicnych vlastnosti prvku nebo skupiny prvka
- typu pisma, zarovnavani, ramovani a podobné. Stejny vyznam ma dvojklik mysi na
daném prvku.

dvojice tlacitek pro sledovani provedenych zmén, tzv. Zpét nebo Undo/Redo.
UmoZnuje pohybovat se po jednotlivych provedenych zménach v predloze tam i zpét.
V ¢4sti pro nastaveni prostiedi editoru predloh Ize nastavit pocet krok, které si ma
editor pro tento ucel pamatovat.

nahled vysledného dokumentu. Umozniuje v kterémkoliv stadiu rozpracovanosti
predlohy se okamzité, bez nutnosti opusténi editoru, presvédcit, jak bude vysledny
dokument vypadat na obrazovce.

zahdji tisk daného dokumentu na aktualné pripojenou tiskarnu. Alternativné je tisk
dokumentu mozny pfimo v ramci vystupu dokumentu na obrazovku. V tom ptipadé
Ize specifikovat dal$i parametry tisku, jako je rozsah stran, pocet kopii a dalsi.

pfikaz Vyjmout - vyjmuti jednoho nebo vice prvkl predlohy a jejich uloZeni do
schranky Windows

prikaz Kopirovat - kopirovani jednoho nebo vice prvkl predlohy a jejich uloZeni do
schranky Windows
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ptikaz Vlozit - vioZeni jednoho nebo vice prvkd, které byly predtim zkopirovany nebo
vyjmuty do schranky Windows, na zadané misto do predlohy

nastaveni vSech dostupnych vlastnosti dané predlohy, jako napf. format papiru,
okraje, popisné udaje pro predlohu a podobné

nastaveni prostredi editoru predloh. Umoznuje nastavit nékteré vychozi hodnoty,
jako je predvoleny typ pisma pro udaje, jejich vychozi velikost a podobné.

7. KCEMU JSOU ZALOZKY S JEDNOTLIVYMI PRVKY

Sada zalozek obsahuje logicky rozc¢lenéné skupiny tzv. prvkd. Prvek predlohy je
v podstaté kazdy jednotlivy udaj predlohy - Udaj z evidence, napf. jméno subjektu
nebo 1CO, graficky popisek, napt. ozna¢eni méstského Gfadu, nebo graficky prvek,
napr. ¢ara nebo ramecek na razitko.

Zalozky vyhlizeji takto:

Datove pryky | F'ru:uménnél Funkcel Graficke pwk_l,ll Detail_l,ll

rElEE

a da se fici, ze je jich maximalné pét, obvykle ale ¢tyfi. Pfitom v rdmci béziné
prace budeme pracovat pouze se dvémi zdlozkami, a to Datové prvky a Grafické
prvky.

8. KCEMU JE CAST, OBSAHUJICi ROZVRZENi PREDLOHY

To je ta nejdulezitéjsi cast editoru predloh, ktera obsahuje podobu vysledného
dokumentu. Jde o umisténi jednotlivych prvkd, o jejich velikost, o nastaveni
jednotlivych ¢asti predlohy a podobné. Cast pro rozvrieni dokumentus si lze predstavit
jako prazdnou nebo ¢&asteéné zaplnénou stranku papiru, na niz umistujeme
jednoduchym zplisobem mysi poZzadované Udaje na poZadované misto - jde o jakousi
stavebnici.

Standardné se ndvrh predlohy zobrazuje v méfitku 100%, tedy presné tak, jak
bude ve skutecnosti vypadat. V nékterych pfipadech je dobré a potrebné si tento
nahled zvétsit ¢i zménit, abychom l|épe vidéli, jak bude dokument ve svém dusledku
vypadat. Pro tyto ucely slouZi ovladaci prvek vpravo nahore - rozbalovaci seznam pro
volbu méfitka:
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s jehoz pomoci lze snadno nastavit poZadovanou velikost zobrazeni. Volba
méritka nema vliv na velikost predlohy, tyka se pouze zobrazeni.

9. CO JE DOBRE SI NASTAVIT PRED ZAPOCETiIM UPRAV PREDLOH

Jak jiz bylo feceno, tlacitko iF slouzi k vyvoldni dialogu pro nastaveni
potiebnych vychozich hodnot. Je nutno podotknout, Ze zde nastavené parametry se
tykaji vSech predloh produktu a neni tfreba tedy opakovat nastaveni pro kaZzdou
predlohu zvlast.

Na prvni zaloZce parametrd nastavime tyto:

Prostredi editoru sestay Ed

Prostfedi editoru I Piedvolené hodnoty I O knihoyné Sinea I

~Prostredi editoru:
[v¥ Zobrazovat rastr Rastr X: |8

[v Zaroynavat do rastru Raztr ¥: |B

Maximalni pocet krokid sledovani zmén: |1l]

[~ Potyrdit mazani jednoho pryku

[+ Potyrdit mazani vice prvki

[~ Povolit pfezun prrku mimo oddil

[T Sledovat zmeény i po uloZeni na disk
[T Zobrazit strom pryki predlohy

[+ Misto nazyl poloZek pouZivat popisy
[~ Mabidku pizem Fadit podle abecedy

Epliskéma..l | X Stomo |

e zobrazovat rastr a zarovnavat do rastru, pficemz X i Y hodnoty nastavime
na 4. Toto nastaveni umozZni automatické usazovani prvk(, s nimz budeme
mysi pohybovat, do jakési pomysiné mtizky, coz ulehdi praci.

e maximalni pocet krok( sledovani zmén doporucujeme nastavit na
alespon 50. Hodnota vétsi nez 100 se nedoporucuje. Tento parametr
urcuje, kolik nami provedenych zmén si editor bude pamatovat a umozni v
pripadé potreby se vracet do pavodniho stavu.

e ostatni parametry na této zaloZce ponechte tak, jak jsou nastaveny

Na druhé zaloZce je moiné nastavit vychozi vlastnosti prvki, které nové
umistime do predlohy:



Prostiedi editoru sestay

Prostiedi editoru FPredvolené hodnoty I O knihovyné Sinea I

—Pocatecni vlaztnozh vkladanpch polozek:

Zaroynani textu:

Sitka polozky: |5|] I".F'Ievu j
Viika poloZky: (20 Zarovnani Eizel:
IVpra?u j

[T Sledovat podle nazyu

Predvolené pizsmo ..

ABCDEb

Epliskéma..l X Stomo |

e Sirka a vyska polozky udavaiji, jak velky bude nové vkladany udaj do
predlohy

e zarovnani textl a Cisel urcuje, jaké vychozi zarovnani bude pouZito u
nové vkladanych prvkl do predlohy - jednak textovych, jednak
¢iselnych

e tlacitko Predvolené pismo urcuje, jakym typem pisma (vC. velikosti,
fezu apod.) budou zobrazeny vsechny nové vkladané prvky. MizZete
zvolit libovolné pismo, dostupné z Vaseho systému.

Tlacitkem Konec uloZzime nastavené parametry.

10. Z CEHO SE SKLADA VLASTNi PREDLOHA DOKUMENTU
Vlastni predloha se sklada prakticky ze dvou skupin casti:

e zoddilh
e z prvk( predlohy

11. JAK PRACOVAT S ODDILY PREDLOHY

Z hlediska oddila se kazdd predloha muze, ale nemusi skladat z 1-5 oddila. Tyto
oddily jsou:

e zacatek sestavy, ktery se tiskne pouze nad zahlavi prvni strany
dokumentu

e hlava stranky, ktera se tiskne do zahlavi kazdé stranky dokumentu

o télo sestavy, které se tiskne na vétSinu plochy kazdé stranky a obsahuje
vlastni udaje z databaze



e pata stranky, kterd je analogicka hlavé stranky, a tiskne se tedy do zapati
kazdé stranky dokumentu

e konec sestavy, ktery je analogicky zacatku sestavy, a tiskne se tedy pod
zapati posledni strany dokumentu

Z praktického hlediska jsou jednotlivé oddily v rdmci navrhu predlohy zobrazeny
jako vodorovné pdsy, oddélené Sedivymi liStami, které, pokud jsou tazeny mysi,
umoznuji plynulou zménu velikosti (vysky) daného oddilu. Na ohranicujicich listach je
také uvedeno, o ktery oddil se jedna, napf:

Je tedy logické, Ze kazda predloha musi obsahovat alespon jeden oddil,
vétsinou Télo sestavy, a maximalné muzZe obsahovat vSech pét oddild.

Klepnutim na tlacitko 1%' Ize pohodIné urcit, ktery oddil v pfedloze bude a
ktery ne. Pomoci tohoto dialogu lze nastavit presné i vysku toho kterého oddilu, ale
jiz bylo uvedeno, Ze toto nastaveni Ize pohodInéji provést tazenim za liStu daného
oddilu. Z obrazku niZe je zfejmé, Ze zatrhavaci policka u ndzvd oddild urcuji, které
oddily v predloze budou a které ne:

Mastaveni parametri sestavy

Sesztava I Papir I Rastr | Skupiny I

—Mastaveni oddilii:

[T ZaEatek sestavy  Vjika: |52

[+ Hlava stranky Vipika: |52

¥ TElo zestayy Vipika: IEII]I]

[T Konec sestavy Vipika: |1E

" Pata stranky Vipika: |32
—Strankovani:

[T Moveé t&lo na novou stranku

[T Ddstrankovat po zatitku sestayy
[ Odstrankovat pred koncem sestayy
[T Ma prvni strance netizknout hlavu
[ Ma pozledni strance netisknout patu

[T Konec zestayy zarovnat k paté

" Konec X Stomo |

Z charakteru jednotlivych oddilli se nabizeji moznosti, kdy ktery oddil pouzit.
Tak napf. Udaje, u nichZz budete pozadovat tisk na kazdé strané, jako napt. oznaceni



uradu nebo Cislo strany, umistite do zahlavi nebo do zapati. Pokud budete chtit
tisknout nékteré udaje jen do zahlavi prvni strany, vloZite je do oddilu Zacatek
sestavy. Oproti tomu oddil Télo sestavy zdsadné vyuzivejte pro vkladani "jadra"
dokumentu, tzn. zejména pro jednotlivé polozky tabulky (evidence).

12. JAK PRACOVAT S PRVKY PREDLOHY

Zakladem kazdé predlohy jsou tzv. prvky predlohy. Veskeré dostupné typy
prvkl jsou k dispozici na jednotlivych zalozkdch v pravé horni ¢asti okna editoru,
nicméné pro zacatek budeme pouzivat pouze dva typy prvkl - datové a grafické.

Se vSemi prvky, i s témi méné obvyklymi, se pracuje naprosto stejné. Jedna se
o grafické objekty, nejcastéji malé obdélnicky, které mizeme do predlohy vkladat,
posunovat jimi, mazat je, ménit jejich velikost a dalSi parametry. Kazdy prvek lze
nastavit samostatné, nicméné lze nastavit celou skupinu prvkl soucasné a usetfit si
praci.

Jak jiz bylo predeslano, pti praci s prvky predlohy se budeme setkavat se
dvéma zakladnimi typy prvka:

® DATOVE PRVKY, které reprezentuji polozku z evidence. Pokud je umistime
do predlohy, znamena to, Ze na jejich misté se bude v okamziku
vytvareni findlniho dokumentu automaticky doplfiovat pfislusny
evidencni Udaj. Napf. umistime-li na jisté misto v pfedloze datovy
prvek databaze JMENQ, znamena to, Ze na toto misto dokumentu se v
okamziku jeho vytvofeni doplni obchodni firma daného subjektu -
podle toho, pro ktery subjekt dokument budeme vytvaret.

®  GRAFICKE PRVKY, které reprezentuji napevno zadany text nebo blok textu,
pfipadné ¢aru Ci obrazek. Pokud je umistime do predlohy, znamena to,
Ze na jejich misté se bude v okamziku vytvareni findlniho dokumentu
automaticky tisknout zadany udaj. Napf. umistime-li do jistého mista v
dokumentu graficky prvek - text - s obsahem Méstsky urad ABCDE,
znamena to, Ze uvedeny text se bude tisknout na daném misté v
kazdém dokumentu stejné - at jej vytvarime pro jakykoliv subjekt.

13. JAK VLOZIT DO PREDLOHY PRVEK DATABAZE

Budeme pracovat se zalozkou Datové prvky. Na ni jsou tfi tlacitka, pricemz
prvni tlacitko ma popisku Prvek databaze.

Datove preky | F'ru:uménnél Funku:el Graficke pwk_l,ll Detail_ul

Ll EBlE

Polozka JMEND




Pokud na néj klepneme, zobrazi se ndm vpravo od tladitek seznam vsech
poloZzek evidence, ve které pracujeme a pro niz vytvatime dokument.

Datave preky I F'n:uménnél Funkcel Graficke pwk_l,ll Detail_l,ll

_| ENElEl IF'-:qu:uzka.JMENEI B

F'cnlcnzka FPHIJMENI
PoloZka FIMEND —
Palozka ICO .
Paolozka RC =
Palagka EYVID_C D
Polodka TP —
Polodka ADRESA —
PalaZka MISTO .
Paladka POSTA

Paolozka PSC

Palazka STAMOWISTE

Palagka RIDICI

Polodka YOS DLA

Paladka POZMAMEA

Polozka TAG -

V uvedeném seznamu staci vybrat polozku, kterou chceme do predlohy vlozZit.

Jakmile provedeme vybér, kurzor mysi zméni sv{j tvar na jakysi nitkovy kfiz ,
ktery jednak urcuje, Ze jsme v rezimu vkladani prvku, jednak prisecik kfize indikuje
levy horni roh vklddaného prvku. Pak jiz staci presunout se mysi na pozadované
misto, napf. v oddilu Télo sestavy, a klepnutim mysi vlozit zvoleny prvek na
poZadované misto.

Prvek, v nasem pripadé obchodni firma, ktery jsme vlozili do pfedlohy, bude
vypadat zhruba takto:

T DO

Bude tedy reprezentovan pravouhelnikem, v jehoZ oblasti bude (ale nemusi)
zobrazena hodnota daného Udaje pro pravé aktudlni subjekt z prislusné evidence.
Neni tfeba brat zfetel na hodnoty, které se v prvku zobrazuji v rezimu Upravy
predlohy. Podstatné je to, co se v dokumentu na misté tohoto prvku zobrazi v
okamziku jeho tisku - a to bude vzdy udaj z aktudlniho subjektu (dopravce, prestupce,
subjektu).

14. JAK VLOZIT DO PREDLOHY PRVEK - GRAFICKY TEXT
Vkladani grafického prvku, napt. typicky textu, je zcela analogické vkladani

prvku datového - pouze budeme pracovat na jiné zaloice, oznacené popiskem
Grafické prvky:



Datoé pwk_lrll F'rl:uménnél Funkce Graficke preky |I:

G =do|a|e|sm| Wiz

Prvnim tlacitkem na této zaloZce je tzv. Graficky text. Po klepnuti na néj kurzor

mysi zméni sv{j tvar na jakysi nitkovy ktiz , ktery jednak urcuje, Ze jsme v rezimu
vkladani prvku, jednak prisecik kfize indikuje levy horni roh vkladaného prvku. Pak jiz
stali presunout se mysi na poZadované misto, napf. v oddilu Télo sestavy, a
klepnutim mysi vlozit zvoleny prvek na pozadované misto.

Graficky text je v okamziku vloZeni prazdny. Abychom do néj vlozili (napsali)
pozadovany text, sta¢i klepnout na nové vloZeny graficky text a pouzit editacni
okénko, které se objevi pod zalozkou Grafické prvky:

nénné | Furkce Grafické proky I Detaily |
@ @[] |z
J IUprDstFed j IDkresni Lfad #vE

Zde napfiklad bylo klepnuto na graficky text, ktery jiz obsahuje hodnotu
"Okresni urad XYZ". Z obrazku je patrné, Ze obsah grafického textu se prendsi do
zminéného editacniho okénka, kde je mozno jej libovolné upravovat. Provedené
Upravy grafického textu se projevi bud’ klepnutim na jiny prvek, nebo "potvrzenim"
kldvesou Enter.

Pfestoze se obsah grafického textu zadava do jednofddkového okénka, muze
byt mnoZstvi textu v ném obsazené prakticky neomezené. Graficky text tedy muze
obsahovat napf. odstavec textu, nékolikaradkovy udaj a podobné. Pro tyto pripady je
nutno provést nékteré dalsi kroky, které jsou popsany dale.

15. JAK DALE PRACOVAT S VLOZENYMI PRVKY

Jakmile vloZime do predlohy prvek (v dalS$im textu budeme mit na mysli
datovy nebo graficky Ci libovolny jiny prvek), jeho umisténi neni neménné. S kazdym
prvkem lze dale dle libosti pracovat, pticemz se nabizeji nejcastéji tyto postupy:

e zména umisténi prvku - velmi jednoduse se provadi mysi. Staci klepnout na
poZadovany prvek, a mysi jej potahovat ve viech smérech dle libosti. Prvek je
zarovnavan do rastru predlohy, pokud je tato vlastnost povolena - viz
odstavec 9.

e zména velikosti prvku - opét lze provést velmi jednoduse mysi. VSimnéte si,
Ze pokud klepneme na jakykoliv prvek, zobrazi se po jeho obvodu tzv. prvky
pro zménu velikosti. Jsou to malé Sedé ctverecky, které, pokud nad néktery z
nich umistime mysi kurzor, umoZiuji zménit tazenim mysi velikost prvku v



daném sméru - muze to tedy byt ve vodorovném smeéru, svislém sméru nebo
Uhlopficné:

vymazani prvku z predlohy - provadi se jednoduse pomoci klepnuti na
pozadovany prvek a stisku klavesy Delete

nastaveni typu pisma a zarovndvani prvku - provadi se dvéma zpUsoby.
Prvnim z nich je klepnuti mysi na zvoleny prvek a pouziti tlac¢itka Pismo a
rozbalovaciho seznamu pro nastaveni zarovnavani, které se objevi pod
zalozkami Datové...Grafické prvky:

Dratove pwk_l,ll F'rn:nménnél Funkce G

I =dola|e(e] w

| F'isn‘u:n...l I‘-.flevcn vI

Vyhodou editoru predloh je pravé ta skuteCnost, Ze kazdy prvek lze nastavit
zcela samostatné. V pripadé typu pisma lze pouzit jakékoliv pismo ve Vasem
systému instalované a urcit u néj veskeré dopliujici hodnoty - fez pisma,
barvu a podobné. V pripadé zplsobu zarovnavani Ize volit mezi hodnotami
Vlevo, Vpravo a Uprostred. Pro textové Udaje pouzijte volbu Vlevo, pro Ciselné
hodnoty je vyhodnéjsi zarovndavani Vpravo.

Druhym zplUsobem nastaveni téchto vlastnosti je dvojklik mysi pfimo v
predloze na daném prvku. Dialogové okno, které takto obdrizime, obsahuje
vSechny parametry, které lze v ramci daného prvku nastavit.

nastaveni ramovani prvku - provadi se pomoci Ctvefice tlalitek, které se po
klepnuti na prvek objevi pod zalozkami Datové...Grafické prvky:

kee Grafické prvky | Detaiy |
a| |
=] |Polozka CISJEDN o =

Ramovani prvku je v fadé pripad( uzitecné, pficemz muizeme specifikovat.
které strany prvku budou oramovany. MizZeme tak napf. prvek zaramovat jen
nahofe a dole, jen dole (podtrieni) anebo zcela dle libosti. Kazdé tlacitko
reprezentuje jednu stranu prvku dle schématického zndzornéni na tlacitku.
Tlacitka maji dvé polohy: stisknuto (rdmovani v daném sméru je zapnuto) a
uvolnéno (rdmovani v daném sméru je vypnuto)

jemna zména umisténi prvku - provadi se z klavesnice. V nékterych pfipadech
se stava, Ze prvek nezapadne zcela presné do rastru a mysi jej nelze dobfe
umistit. V téchto pfipadech je vhodné pouzit tzv. jemné doladéni, kdy
mulzeme prvek umistit zcela presné. Pro tyto ptipady staci klepnout na prvek,
a nasledné pomoci pfidrzeni klavesy Ctrl (Control) a stisku kurzorovych klaves
(Sipky) nastavime v poZzadovaném sméru




e kopirovani, vyjmuti a vlozeni prvku - provadi se pomoci trojice tlacitek

M@. Funkce jsou stejné jako napf. ve Wordu (Upravy-vyjmout,

kopirovat, vlozit). Uplatni se zejména pti vkladani opakujicich se prvkd nebo
pfi presunu prvku z jednoho oddilu predlohy do druhého. Prace s témito
funkcemi je jednoducha - staci klepnout na pozadovany prvek, a pak jej bud’
vyjmout, nebo zkopirovat do systémové schranky Windows.

16. JAK PRACOVAT SE SKUPINOU PRVKU

VSechny postupy, popsané v Casti 15, se tykaly prace s jednotlivym prvkem
predlohy. Editor vSak pro zvySeni efektivity prace umoZnuje provadét zminéné
operace i se skupinou prvka, pricemz pocet prvk( ve skupiné neni omezen.

Operace na skupiné prvkd je v praxi €asto pouzivdna - jako ptiklad budiz
uvedena napf. hromadna zména typu pisma u skupiny prvkd, posun ¢asti prvka
predlohy pro vytvoreni mista na vloZeni dalSiho prvku a podobné.

Abychom mohli pracovat se skupinou prvk(, je napfed nutno urcit, které prvky
budou zarazeny do skupiny, jinymi slovy, oznacit, které prvky mame na mysli pro dalsi
praci.

Prvky Ize do skupiny zahrnout dvéma zpusoby:

e klepneme na prvni prvek, dale podrzime klavesu Ctrl a mysi klepeme na
vSechny dalsi prvky. Jednotlivé prvky, nalezejici do skupiny, jsou zvyraznény:

V ptipadé chybného oznaceni prvku stejnym zplsobem provedeme odznaceni,
tj. pridrzime klavesu Ctrl a klepnutim mysi prvek odznacime.

e podrzime klavesu Ctrl a tazenim mysi roztahneme pravouhelnik nad zvolenou
skupinou prvk(. VSechny prvky se oznaci automaticky.




Vysledny efekt, tedy oznaceni skupiny prvki, je stejny u obou zplsobd,
nicméné prvni zplsob je vhodny v pfipadech, Ze do skupiny maji byt zarazeny
prvky, které nejsou slouceny u sebe, nybrz na preskacku v predloze; druhy
zpusob je pak velmi vhodny u vétsiho mnozstvi prvkd, které jsou nahromadény
u sebe.

Jakmile jsou prvky oznaCeny, je moZno provadét jednorazové vsSechny
operace, popsané u jednotlivého prvku, s vyjimkou zmény velikosti prvku.To vsak
neni postup, ktery by byl v praxi ¢asto provadén.

Po ukonéeni poZadovanych zmén ve skupiné prvkl zrusime jejich oznaceni
klepnutim mysi kdekoliv mimo oblast oznacenych prvk.

17. JAK SE NASTAVUJi VLASTNOSTI VICERADKOVYCH TEXTO

Viceradkové texty jsou specidlnimi udaji v ramci kazdé evidence, které
umoZziuji uchovavat neomezené velké mnozstvi textu, ktery zaroven muze byt i
formatovan, tzn. obsahovat typy pisma, styly, odrazky a dalsi prvky, které prosty text
nikdy neobsahuje. ProtoZze délka textu v téchto udajich bude rlizna, nevime, kolik
mista jim vyhradit v predloze. Pravé pro tyto pfipady disponuje editor predioh
nékolika nastavenimi, kterymi si praci velmi zjednodusime.

Pro poutziti vicefadkovych textl (at jsou to grafické prvky nebo prvky
databaze) plati tato jednoducha pravidla:

e prvek vloZime do predlohy vidy tak, jak byl vioZzen "tak, jak je", tzn. na vySku
jednoho fadku. Nestarame se o to, kolik textu v ramci prvku bude.

e dvojklikneme mysi na zvoleny prvek, a ziskame jiz znamy dialog pro nastaveni
vlastnosti. V jeho pravé dolni ¢asti je k dispozici box Dalsi vlastnosti:

Dalgi vlastnosti:

[ Zaro¥nat do bloku
¥ Proménna vpika
[+ RTF format textu

e vzdy zatrhneme policko Proménna vyska. Tento prepina¢ oznamuje programu,
Ze ma v pripadé tisku vytisknout tolik textu, kolik jej udaj bude obsahovat, a
soucasné udaj natdhnout tak, aby vse, co je v predloze pod nim, bylo spravné
zobrazeno - tedy aby se Udaje neprekryvaly

e policko Zarovnat do bloku zatrhnéte, pokud chcete mit dany udaj zarovnan na
pravy okraj, tedy ve formé jakéhosi pravouhelniku

e pokud se v sekci DalSi vlastnosti objevi policko Format RTF, zatrhnéte jej.
Udava, Ze dany udaj mlZe obsahovat formatovany text, a toto nastaveni je
nutné pro jeho spravné zobrazeni ve vysledném dokumentu.



18. JAK VLOZIT DO PREDLOHY DALSI GRAFICKE PRVKY

V nékterych ptipadech je tfeba vloZit do predlohy kromé grafického textu i
dalsi grafické prvky, jako napf. kruznice, obdélniky, dsecky apod. VyuZiti téchto udajd
je zavislé na konkrétnim pozadavku kazdého uzivatele, nicméné je zcela shodné s
vkladanim ostatnich prvkd.

Grafické prvky jsou sdruZzeny na stejnojmenné zdloice a k dispozici mame
razné druhy Usecek, pravouhelnik, kruznic, elips a dalSich prvka:

Diatowé preky | Praménng | Funkee  Graficke preky

[ =d|o|a|e|s=] wE|

Chceme-li kterykoliv tento prvek vloZit do predlohy, staci klepnout na jeho
tlacitko a umistit prvek na pozadované misto. U grafickych prvkl( je moZno dale
nastavit nékolik parametr( - vétSinou barvu vyplné, jeji styl, tloustku cary pro
nakresleni prvku a dalsi.

Zde jsou zobrazeny jednotlivé volby nastaveni pro vloZeny obdélnik. Urcuji
barvu a styl vyplné obrazce, a dale barvu a tloustku oramovani prvku. Pokud se
hodnota tloustky oramovani nastavi na nulu, nebude mit prvek Zadné ordmovani:

G =do|e|e|s=] wiE|
B [bils 2 ERET A [ 2
Zde jsou pro porovnani zobrazeny jednotlivé volby nastaveni pro vloZzenou

Usecku (¢aru). Uréuji barvu, tloustku a styl ¢ary, a jednotliva tlacitka slouzi dale pro
vybér preddefinované orientace ¢ary v ramci prvku:

wk_l,ll F'n:uménnél Funkce Graficke preky | Detail_l,ll
|| z|e|e =] Wi

| [zema BRSNS ] o = o e |

19. JAK VLOZIT DO PREDLOHY PRVEK OBRAZEK

Obrazek je speciadlnim pripadem grafického prvku, tedy jako prvek se vklada
do predlohy jako kazdy jiny. Sta¢i na zaloZce Grafické prvky klepnout na tlacitko

Obrézek|E| a vlozit prvek na pozadované misto.

Jakmile je prvek-obrazek aktivni, zobrazi se v obvyklém prostoru pod tlacitky a
zalozkami dalsi volby pro obrdazek:



k_l,ll F'ru:uménnél Funkce Graficke preky | Detail_l,ll
e = =Y =Y == W

j [T Pode okna [T Paovalit zménu

rozbalovaci seznam umoznuje vybrat potifebny obrazek, ktery pak bude v
rdmci prvku zobrazen. Obrazek musi byt ve formatu BMP a musi byt uloZen ve
stejném adresdri, jako je upravovana predloha

policko Podle okna zajisti, Ze obrazky fyzicky vétsi nez dany prvek se zmensi, a
obrazky mensi se roztahnou, vidy tak, aby obrazek vyplioval celou oblast
prvku

policko Povolit zménu umozni ménit vysku a Sirku obrazku nezavisle na sobg,
jinymi slovy, vypne vlastnost Zachovdvat pomér vysky a Sitky obrazku pfi
zméné jeho velikosti.

20. KTERE PRVKY MOHOU BYT JESTE UZITECNE

Strucné receno, vsechny - zalezi na daném pozadavku. Nicméné uvedme jesté

prvky na zalozce Proménné, kde je obsazeno nékolik velmi uZiteénych obecné
pouzitelnych prvki:

Datowé proky  Promenne | =

Rl =[] e ]

i

Jednad se o pét prvk(, které maji tento vyznam:

prvek, ktery zajisti vloZzeni aktualniho data na poZadované misto. Pfiklad
pouziti: Dokument vytistén dne... a tento prvek.

prvek, ktery zajisti vloZzeni aktualniho c¢asu na poZadované misto. Priklad
pouziti: Dokument vytistén dne ... v hodin... a tento prvek.

prvek, ktery zajisti vloZzeni poradového cisla fradku na pozadované misto.
Priklad poutziti: ziskani celkového poctu subjektl v uZivatelské sestavé.

prvek, ktery zajisti vlozeni poradového cisla strany na pozadované misto.
Ptiklad pouziti: do zdhlavi dokumentu, kdy se v praxi bude tisknout cislovani
stran na kazdé strance.

prvek, ktery zajisti vlozeni udaje o celkovém poctu stran dokumentu na
pozadované misto. Priklad pouziti: na konec dokumentu, kdy bude zobrazen
celkovy pocet jeho stran



21. PREDLOHA JE VYTVORENA - JAK A KDE NASTAVIT FORMAT PAPIiRU, OKRAIJE A
DALSi VLASTNOSTI

Kromé umisténi a nastaveni jednotlivych prvk( predlohy je mozno predlohu
nastavit jesté jaksi globalné - z hlediska pouZzitého formatu papiru, velikosti vSech ctyr
okraja, a fady dalSich vlastnosti.

Tyto parametry jsou dostupné pomoci tlacditka @ v panelu tlacitek editoru.
Po aktivaci této funkce ziskame dialogové okno s nékolika zalozkami. Z mnoZstvi
voleb si projdeme jen ty podstatné.

Prvni zalozka, Sestava, obsahuje informace o predloze, a umoznuje v policku
Popis zadat uzivatelsky popis dané predlohy - napf. Dokument pro vydani stanoviska
pro dopravce v taxisluzbé. Popis ma plné vystihovat, ¢eho se predloha tyk3, jelikozZ je
to udaj, ktery se nasledné zobrazuje v rozbalovacim seznamu pro vybér predlohy.

Mastaveni parametrii zestavy Ed

—Sestava:

aniszleEdluha stanovizka pro taxizluzbu

< oubor Itaxistan.pts

C:%Program Files\Borland\D elphifiYam

Pocet tifténjch kopii: |1

Titéné stranky: |1 az |5555

Maximalni poctet zaznami: Il]

& Konec X Stomo |

Druhd zdlozka, Papir, obsahuje funkce pro nastaveni formatu papiru,
orientace, okrajq, sloupct a dalsich skutecnosti:




M asztaveni parametrii sestayvy

apii | Rastr | Oddily | Skupiny |

~Format papiru:
|uzivat. (210 % 297 mm) =]
Ukaz | Pridej | vonech |

Onentace papiru:

% navpiku  na Sitku

826 x 1169
726 x 1029

[ Povolit zménu orientace

~Déleni papiru:
Pocet sloupci tisku: |1 3, Bozmér Ztitku:
Mezera mezi sloupci: |0 3, #26 x 300

—Okraje papiru:
Lewi: Prawi: Horni: Dolni:

|50 = |5|1 = |?u = |?u =

+" Konec X Stomo

ProtoZe jsou parametry na této zaloZce vyznamné, popiSme je podrobnéji:

o format papiru - umoznuje vybrat z palety format(, které jsou podporovany
Vami pfipojenou tiskarnou. Vétsinou bude pouzivan klasicky format A4.

e orientace papiru - umoZiiuje nastavit, zda strdnka bude tisténa na vysku
(obvykly postup) nebo na Sitku (ma vyznam pti nastavovani tisku ve
specidlnich pfipadech, napt. u velmi malych format( papiru, které nejsou
tiskarnou na vysku zpracovatelné)

e déleni papiru - dovoluje tisknout napf. adresy na tiskové archy s vice sloupci
Stitk(. Pri poutZiti takového tiskového média je tfeba zadat jednak pocet
sloupct stitk (obvykle 2 nebo 3), jednak mezeru mezi témito sloupci.
Vsechny délkové hodnoty v rdmci editoru predloh jsou zaddvany v setinach
palce, tzn. Ze jako voditko poslouZi tvrzeni 1 mm = 4 body.

e okraje papiru - lze zadat vSechny ctyfi okraje nezavisle, rozméry jsou opét v
setindch palce. Pokud nastavite priliS malé okraje, nebo okraje, jejichz
rozméry Vase tiskarna nepodporuje, bude Vam nabidnuta automaticka
korekce udajl na prijatelnou hodnotu.

e grafické zobrazeni formatu papiru a tisknutelné oblasti stranky - jedné se o
modry a bily obrazec v pravé casti dialogu. Prvni dvojice Cisel pod nim udava
rozmér zvoleného formatu papiru v setindch palce, druhd dvojice pak
skutecnou tisknutelnou oblast na tomto formatu, na ktery Vase tiskdrna
"dosahne" - tisknutelnd oblast je vidy mensi nezZ fyzicky rozmér papiru, nebot
vétsSina tiskaren neumi tisknout na samy okraj papiru. Pro uZivatele je ze
spodni dvojice velmi dllezita Y-hodnota, tedy hodnota vysky tisknutelné
oblasti. Tato hodnota musi byt vZdy vyssi neZ soucet vySek vsech oddill, které
jsou v predloze pritomny - viz dalsi zalozka.



oddily:

Treti zalozka, Rastr, neni momentdlné vyznamnd, prfejdéme tedy na zdlozku

Mastaveni parametrd sestavy

Sestaval Papir I Hastr

—Mastaveni oddilii:

| Skupiny I

[ Zacatek sestavy  Wjika: |52

Kl

[+ Hlava stranky Vizka: |b2
¥ TElo zestavy Vpzka: (900
[T Konec zestavy Vipika:

7

[C Pata stranky Vifka:

~Strankoyani:

[T Mové tElo na novou stranku

[T Odstrankovat po zacatku zestayy
[T Odstrankovat pied koncem zestayy
[T Ma prvni strance netizknout hlayu
[ Ha poszledni strance netisknout patu
[ Konec zestavy zarovnat k paté

& Konec X Stomo

Nastaveni oddilG a vysvétleni prace s nimi jiz bylo popsano v ¢asti 11. Zde

popiSeme dalSi parametry nastaveni:

nové télo na novou stranku - umoznuje prfed pfechodem na dalsi subjekt
(mad vyznam pfi tvorbé dokument(, které se tisknou pro vice nez jeden
subjekt) prejit na novou stranku. Tak se da zajistit, Ze dokument pro kazdy
subjekt bude zacinat na nové strané.

odstrankovat po zacatku sestavy - provede pfechod na novou stranku po
vytiSténi oddilu Zacatek sestavy. Umozni tak mit obsah oddilu Zacatek
sestavy na samostatné strané.

odstrankovat pred koncem sestavy - provede prechod na novou stranku
pred vytisténim oddilu Konec sestavy. UmozZni tak mit obsah oddilu Konec
sestavy na samostatné strané.

na prvni strance netisknout hlavu - potlaci tisk oddilu Hlava stranky na prvni
strané dokumentu. To ma vyznam napf. pfi Cislovani stranek, kdy funkce pro
Cislovani jsou typicky umistény v hlavé stranky, a prvni titulni stranu neni
tfeba Cislovat

na posledni strance netisknout patu - totéz jako predchozi volba, ale se
vztahem k paté sestavy

konec sestavy zarovnat k paté - tato volba zajisti zarovnani oddilu Konec
sestavy (na posledni strané) k oddilu Pata stranky

Patd zdlozka, Skupiny, je uréena pro pokrocilé postupy prace s predlohami.



22. JEDNA PREDLOHA JE HOTOVA - JAK OD Ni ODVODIT DALSI

Jak jiz bylo predeslano, pouziti predlohy v ramci jedné agendy se neomezuje
na jednu predlohu. Naopak se predpoklada, Zze uzZivatel si bude postupné vytvaret
dalsi a dalsi predlohy dokument(, které ke své préci potrebuje.

V pripadé odvozovani novych predloh od pfedloh jiz existujicich je vhodné
zachovat jednoduché pravidlo: jednu predlohu si upravit pfesné do vSech detail(, a
od této dale odvozovat vSechny predlohy dalsi. Da se tak usetfit velké mnoZstvi
prace, nebot rfada prvk( v nové predloze zlistane stejna jako v predloze puvodni -
minimalné napf. hlavicka dokumentu, oznacdujici méstsky urad, zdvérecné Casti
predlohy a dalsi.

Abychom mohli odvozovat nové predlohy v praxi, je nutno védét, ¢im je kazda
predloha charakterizovana. Jedna se o dva atributy:

e jméno souboru, v némzi je fyzicky uloZena - vSechny predlohy jsou
uloZeny v pfislusném adresafi pro predlohy, maji typovou pfiponu PTS
(pfedloha tiskové sestavy) a aby byly projektem sprdvné pfifazeny
jednotlivym agenddm, musi jejich jména zacinat pfedepsanou maskou
- nap. v pfipadé evidence taxisluzby maskou TAX*.

e popis predlohy - jedna se o uZivatelsky definovany popis toho, ¢eho se
pfedloha tykd. D4 se nastavit pomoci funkce Nastavit vlastnosti
predlohy - bylo popsdno v ¢asti 21.

Z uvedeného vyplyva, Ze odvozeni nové predlohy od predlohy jiz existujici se
skladd ze dvou ¢&asti:

e uloZeni stavajici predlohy pod jinym jménem (do jiného souboru)
e zména popisu nové odvozené predlohy.

Predlohu, od niz budeme odvozovat, si otevieme v editoru. Nyni klepneme
pravym tlacitkem mysi kdekoliv v oblasti panelu tlacitek (vlevo nahore) a vyvolame
priruéni nabidku. Z ni zvolime polozku UloZit predlohu jako... (jedna se o stejnou
funkci, jakou znate napf. z Wordu). Nyni se otevre klasické okno pro zadani jména
souboru pro novou predlohu:



¥ibeér souboru E |

Ulosit do: | prediohy = &l &l e ==

Al adrtisk. pts Al diardemo.pts

@ adv - povolend, ppestavhy - jgldnek.pts @ fortizk pts

@ adv - schwvaleni tz dovozu -1 - fyz - dwoidk.pts @ lich.pts

@ advrozh.pts @ liclic. pts

@ aut-jn-rozhodnuti. pts @ lickin-icence. pts

@ autpozy. pts @ liclpokusz. pts

@ autstan. pts @ licrad. pts

[« | 2l

Nazey soubors  [tasistan | pts

Ulagi jako typ: IF'FE::IIDh_I,I tiskowiich sestaw [* pts] j Starmo |
[ Otevfit jen pro Steni

Je nutné mit na paméti, Ze novou predlohu lze pojmenovat libovolné, nicméné
je nutno zachovat tzv. masku jména souboru. Tato maska urcuje pfislusnost predlohy
k dané evidenci (zde napf. k taxisluzbé - aby se predlohy, tykajici se jedné evidence
nenabizely v evidenci jiné) a vétsinou je sloZzena z trojice pocatecnich znakl nazvu
agendy, tedy v pripadé taxisluzby TAX. Platny nazev pro nové odvozovanou predlohy
by tedy mohl napfr. byt TAXrozhodnuti_nové.pts.

Po vloZeni zvoleného jména klepneme na tlacitko Ulozit. Vratime se zpét do
editoru predloh, a vSimnéme si, Ze v titulkovém pruhu okna editoru se nam zmeénil
nazev souboru predlohy na ten, ktery jsme pred okamZzikem zadali v ukladacim
dialogu. Stalo se tedy to, Ze plivodni predloha, od které jsme odvozovali predlohu
novou, zUstala nedotéena v plvodnim stavu, a po odvozeni se ndm nova predloha,
kterd je v tomto okamziku naprosto shodnou kopii ptivodni ptedlohy, se ndm nacetla
do editoru a tu nyni budeme dale upravovat.

V titulkovém pruhu se mlizeme presvédcit, Ze se dosud nezménil druhy atribut
predlohy, jeji nazev. Abychom tedy predlohu pro dalsi praci odliSili a vhodnym

zpUsobem si popsali, co obsahuje, provedeme pomoci tlacitka @ v panelu tlacitek
editoru zadani spravného popis dané predlohy - napf. Predloha stanoviska pro
taxisluzbu - nova:



Mastaveni parametrii sestavy Ed
| Papit | Rastr | Dddily | Skupiny |

—Sestava:

aniszleEdluha stanovizka pro taxizluzbu

< oubor Itaxistan.pts

C:%Program Files\Borland\D elphifiYam

Pocet tifténjich kopii: |1
Titéné stranky: |1 a% [9999

Maximalni poctet zaznami: Iﬂ

" Konec X Stomo |

Nyni klepneme na tlac¢itko Konec a predloha je odvozena. Je mozné ji dale
libovolné upravovat. Pro kontrolu mizeme v tomto okamziku uzavrit editor predloh,

abychom se presvédcili, Ze rozbalovaci seznam

Yydani rozhodnuti, tvorba dokumenti - evidence prestupki

’ Ir&ete, kierd predloha bude pougita pro tvorbu dokumentu.

Pro dokument bude uéita predloha:
Ipravit format predlab. ..

ol o dstnim jednani

Pratok,

Prochazet..

[T Dokument zéroved ulofit do souban; Iu::'x-:lu:ukum.wmf

 OK X Zruit | 7 Help |

se rozsifil o ndzev nové odvozené predlohy.



INFORMACE PRO POKROCILEJSi UZIVATELE

1. POUZITi PRVKU "UZIVATELSKA FUNKCE"

Kromé prvk(, popsanych v prvni ¢asti tohoto dokumentu, jsou v rdmci editoru
informace statistického charakteru - soucty hodnot, priméry, maximalni a minimalni
hodnoty a podobné. V rdmci vyuziti vestavéného editoru funkci lze dale vyuzit
prostfedky pro formatovani textovych udajd a Udaji typu Datum a Cas, pro
porovnavani dvou hodnot, vypocet rozlicnych matematickych a trigonometrickych
funkci a mnohé dalsi.

Vzhledem k vySe uvedenému se uzivatelské funkce uplatni vice pfi tvorbé
predloh dokument( sestav na zakazku, nicméné rada z nich je vyuZitelnd i v rdmci

prace s predlohami "klasickych" dokumentu.

Vsechny potfebné nastroje pro praci s uzivatelskymi funkcemi jsou dostupné
na zaloZce Funkce:

D atowe pwk_l,ll Proménné Funkce | Grafické pr\-'k_lrll Detail_l,ll

IE ElElEl EI ITEIEfDnni Eisla - Funkoel j

K dispozici je Ctvefice tlacitek:

vytvoreni nové uZivatelské funkce

odstranéni uZivatelské funkce, kterd je aktivné zobrazena v pfipojeném
seznamu

Uprava uzivatelské funkce, ktera je aktivné zobrazena v pfipojeném
seznamu

D E EE

volba uZivatelské funkce, kterd je aktivné zobrazena v pfipojeném
seznamu, pro viloZeni do predlohy (jako klasicky prvek)

2. JAKVYTVORIT NOVOU UZIVATELSKOU FUNKCI

Pokud chceme pouZivat nékterou uzivatelsky definovanou funkci, je nutno ji
nejprve vytvofit. Vytvareni uZivatelské funkce je diky pouzitym vizudlnim nastrojlim
velmi snadné.

Méjme velmi prosty a Casto pouzZivany priklad: do zavéru sestavy bychom
potfebovali umistit funkci, kterd v ramci evidence prestupkl zobrazi soucet pokut,
které byly stanoveny za dané obdobi nebo za danou skupinu prestupcu. Jak nato ?



- e . . , _ P ,
o tlacitkem —_| vyvolame dialogové okno pro vytvoreni nové uzivatelské
funkce:

Mastaveni parametrdl funkce |
Nazev: |5uma pokut Popis: I
Typ: Ilfiselné j Pocateéni hodnota: Iﬂ
MHaztavit na zacatku |Sestavy j

Yipocetni vjraz:

| =

—Dalsi zpracovani: ~¥pztupni format:
= [£adné " Mini
(Zadne) s Format: Fizxed j
" Pocet i~ Maximum
. Celkovi potet znakil: |15
i " Smérodat.odch.
Pocet desetinnpch mist: |2
" Relat.sm.odch.

o OK x Storno |

e funkci si vhodné nazveme, napt. Suma pokut, jak je uvedeno v polozce
Nazev. Jako typ funkce ponechdme nastaveni Ciselnd, nebot se bude
skutec¢né jednat o Cislo.

e napravo od policka Vypocetni vyraz klepneme na tlacitko [...] a
vyvoldme dalsi dialog pro nastaveni toho Udaje, ktery chceme
souctovat, tedy udaje VySe pokuty. Ten vybereme z rozbalovaciho
seznamu Polozky tabulky, jak je znazornéno na obrazku.



Tworba virazu pro ¥ppocet funkce

Polozky tabulky:

Y - | R

Parametry:

Matematické:

Textové:

Proménné:

B EE=

Datumové a cCasové:

UZivatelzké funkce:

B EE=

Logické a ostatni:

Operatorny: .[].l + |

RN,

nEEEE EEEEE

B EE=

Yipocetni viraz:

[ PoloZky podle nazyvu

Pozice: 0

A viozit

& Kontrola | o 0K | x Storno |

Nasledné klepneme na tlacitko IE‘ vedle rozbalovaciho seznamu a
konecéné na tlac¢itko OK v dolni ¢asti okna. Tim se vratime zpét do okna
Nastaveni parametr( funkce, a vSimnéme si, Ze v policku Vypocetni vyraz
se objevi oznadeni zvoleného udaje:

Mastaveni parametrdl funkce

]|

Mazev: IFunkce1

Typ: I Cizelna

Yipocetni vjraz:

MHaztavit na zacatku I Sestavy j

Popis: IFunkce1

j Poéateéni hodnota: Iﬂ

|n25

—Dalsi zpracovani:
" [Zadné]
" Pocet

.....................

" Minimum
" Maximum
" Smérodat_odch.
" Relat.sm.odch.

~¥pztupni format:

Format: Fizxed j

Celkovp pocet znakii: |'|5
Pocet desetinnpch mizt: |2

v

(1] 4 x Storno

e v sekci Dalsi zpracovani oznac¢ime Soucet, jak je zndzornéno na obrazku
vySe, a klepneme na tla¢itko OK. Definice poZadované funkce je

hotova.



e klepnutim na tlacitko El a vybérem pozadované funkce ze seznamu
vloZime zdastupce této funkce do predlohy jako kterykoliv jiny prvek

3. JAKVYTVORIT TZV.PODMINENY TISK

V praxi €asto nastavaji pfipady, Ze je nutno v dokumentu vytisknout stejny udaj
dvéma zpUsoby. Napfiklad v osvédcéeni pro zemédélské podnikatele existuje udaj Platnost
osvédceni do — ten mlZe nabyvat hodnoty konkrétniho data, nebo mit hodnotu ,na
neurcito”. V evidenci je to jasné — bud je zadano urcité datum platnosti, nebo je udaj
nevyplnén a pak se povazuje za platny na neurcito. Jak ale tyto stavy promitneme do
predlohy, kdyz do pole typu Datum miizeme zadat pouze patné datum a ne tfeba text ?
Pravé pomoci funkce tzv. podminéného tisku, pficemz vyuZijeme znalosti z pfedchazejiciho
odstavce.

Tedy si vytvofime novou funkci: nazveme ji napt. Platnost osvédéeni, bude Retézcova.
Xl

Mazey: IDalum ukonceni Popis: I

= - Poéateéni hodnota: Il]
Typ: II'-Ielezcova "l
Mastavit na zaéatku ISeslav_v 'l
Yipocetni vjraz:

| 3

« OK I x Slomol

Dale ji nastavime takto:

V seznamu Logické a ostatni funkce vybereme funkci IIF(), vloZime ji do vyrazu, ve stejném
seznamu vybereme a vloZime funkci ISNULL, a dale v seznamu Polozky tabulky vybereme
udaj Datum platnosti a vloZzime ji do vyrazu:



Tvorba ¥yrazu pro ¥y¥pocet funkce ﬂ

Polozky tabulky: Matematické:

! =gl | £l
Parametry: Textove:

! i JES N £l
Proménné: Datumové a Easove:

! i JES N £l
Uzivatelské funkce: Logické a ostatni:

! i JEST =4

Operatory: .[].|+| _| *l Fa e =|<| }|<}|<=|}-=|I~IOT|M~ID| 0R|IN|
Yipocetni viraz: [T PoloZky podle nazyvu
[IFISNULL#61)..)
Pozice: O

Ig,‘luf'luniit 4 Kontrola | ¢ 1] 9 | x Storno |

Poté doplnime vypocetni vyraz ru¢né tak, aby vypadal takto:
IIF(ISNULL(#61),'NEURCITO' #61)

Tedy v dialogu bude mit tuto podobu:

x
PoloZky tabulky: Matematické:
| EIERIN =l £l
Parametry: Textove:
| =2 ==
Proménné: Datumoveé a Casove:
| =2 ==
UzZivatelskeé funkce: Logické a ostatni:
| [ i =
Operatory: “.l + | = | * | ! ﬁ = | £ | >|<>|{=|}=|NO1‘|M‘JD| ORl IN|
Vjpo&etni viraz: [” Polozky podle nazvu

[IFISNULL[#61)."NEUREITO"#61)

Pozice: 0

2 Yiozit | % Kontrola |

_ X Stono |

Tato funkce znamena: Pokud je udaj ,,Platnost do“ prazdny, tiskni text ,Neurcito”, jinak tiskni
udaj ,Platnost do“. Funkci nasledné pouzijeme obvyklym zplsobem, tj. vloZime ji na
poZadované misto v predloze.




4. JAKSLOUCIT VIiCE POLOZEK DO JEDNE

Obcas je v praxi nutno sloucit vice poloZzek do jedné (napf. proto, aby se vyloucily
nadbyte¢né mezery mezi Udaji). Editor predloh velmi efektivné umozniuje takové slucovani
pomoci funkci.

Logicky vzato, kazda sloucend polozka je vlastné poloZzka, sloZzena z dil¢ich udajh. Tak
napf. polozka Jméno a pfijmeni je udaj, vznikly spojenim dil¢ich polozek ,jméno, mezera,
pfijmeni“. A vtomto smyslu budeme postupovat pfi jejim vytvareni. Vytvorme si tedy
uzivatelskou funkci — zacatek jiz zname. Bude fetézcova a nazvéme ji tfreba Jméno a pfijmeni:

Mastaveni parametrd funkce x|

Nazey: IJménn a prijmeni Popis: |
s T Poiateéni hodnota: U
Typ: -
Mastavit na zacatku ISestavy j

Yiypocetni viraz:

| o

o DK I % Slnrnnl

Nyni ze seznamu Polozky tabulky vybereme nejprve polozku FIMENO, vloZime ji do
Vypocetniho vyrazu, a stejné vlozime i polozku FPRIJMENI. Potom ruc¢né doplnime v policku
Vypocetni vyraz mezeru (v apostrofech) a nezbytna spojovaci znaménka plus:



Tvorba ¥¥razu pro vypocet funkce

Polozky tabulky:

M atematické:

Parametry:

-8 |

Textové:

Proménné:

A JE Iy

Datumové a Casové:

Uzivatelské funkce:

A JE Iy

Logické a ostatni:

Operatory: .[].l + | - | * | J

i JES d JES

R EEEEE

Yipocetni vjraz:

[~ PoloZky podle nazyu

HG+" '+#7

Pozice: 0

2O viozit

% Kontrola

| g/ 1] 9 |x5tumu|

Nova funkce je tedy interpretovana jako Jméno plus mezera plus pfijmeni. PouZiva se opét
obvyklym zpisobem. Vyhodou takovéto funkce je nezdvislost délek jednotlivych ¢asti — ve
vysledném udaji se polozky ani neprekryvaji, ani nejsou nepfimérené daleko od sebe.




