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1. UvoDEm

Vsechny produkty spolec¢nosti YAMACO Software pfinaseji mimo jiné ujednoceny
pfistup k pouZiti urcité mnoziny funkci, ktera provaddi operace v rezimech oprav dat a
hromadného prohliZzeni — jedna se zejména o funkce pro vyhledavani, filtrovani zvolené
evidence, tisk dat nebo jejich vybéru a moznosti uZivatelského nastaveni prohlizecich
mfizek.

Popsané funkce jsou bez vyjimky k dispozici ve vSech rezimech hromadného

prohlizeni, funkce pro hledani a filtrovani Ize vyuzit i v rezimech sekvencnich oprav dat.

2. VYHLEDAVANI INFORMACI ( TzV. SEKVENCNI HLEDANI)

2 Hledat. .. 0

SlouZi k sekvenénimu (postupnému) prohledavani vybrané evidence a k nalezeni
zdznamu s pozadovanymi udaji. Pro specifikaci vyhledavaného vyrazu a dalSich
parametr( hledani slouzi dialogové okno:

Majit zdznam =

Hledat hodnotu: Vymazat histori v polozkach: Seradit “ ’
|| YN Evdleni-poznamka A
Datum posledni aktivity

Datum vyrazeni

Porovnat: _ .

. Datum zapisu
O celé pole Dité-piijmeni a jméno
() Zacatek pole Divod vyFazeni

(®) Jakakoliv Cast pole LiiE

1D pizemnost
ID pizemnost G

[ ] Rozligovat velikost pismen :
1D spisu

[ Zaviit dialog pe nalezeni z&znamu ID spisu G

] Zobrazit upozornéni pfi nenalezeni Kategorie bytu e

Vybrat vie

|@ Najit | (3 Najitdals & Predchoz == Zavfit

Hledat hodnotu — zde se zadava vyhledavany vyraz nebo jeho ¢ast. Pokud uzivatel
nenastavi jinak, nerozlisuje se pfi hledani velikost znakd.

V polozkach — seznam umoznuje urcit, které udaje se budou pti hledani uvazovat.
Jako vychozi jsou zvoleny vSechny udaje, hleda se tedy vcelém zaznamu.
Oznacenim jednoho nebo vice poloZek Ize zrychlit proces vyhledavani a omezit



jeho rozsah. V nejblizsi dobé bude vychozi oznadeni poloZzek upraveno tak, aby si
program pamatoval polozku, podle které bylo naposledy hledano.

Porovnat — zde se urcuje, zda se pfi vyhledavani porovnava celé pole ( rovna se),
zacatek pole ( zacind hledanym textem) nebo se vyhledava na obsah hledaného
textu ( toto je vychozi nastaveni)

Rozlisovat velikost pismen — zde se uréuje, zda se pfi vyhleddvani uvazuje velikost
znaku (napt. B a b neni totéz, ale pokud neni zatrzeno, pfi hledani jména balek se
najde Balek, BALEK i balek)

Zavrit dialog po nalezeni zaznamu — v pfipadé UspéSného hledani automaticky
zavre dialog rychlého hledani

Zobrazit upozornéni pri nenalezeni — pfi nedspésném hledani zobrazi vyrazné
upozornéni

Vymazat historii — kliknutim na odkaz se vymaZe dosud uloZena historie
vyhledavani

Seradit — zrusi uzivatelsky provedené nastaveni poradi poli v seznamu a settidi
seznam poli vzestupné podle abecedy

Tlacitka s Sipkami — umoznuji zménit poradi oznaceného pole nebo poli. Je tak
napr. mozno nejcastéji prohledavana pole umistit pohodIné na zacatek seznamu.

Tlacitka Hledat, Najit dalsi, Najit predchozi — klepnutim na tlacitko Najit se zahaji
hledani. Je-li Uspésné, v ramecku nad tlacitkem se objevi popis, kde byla hodnota
nalezena. Nyni lze bud zavienim dialogu zobrazit nalezeny zdznam, nebo
klepnutim na tlacitko Najit dalSi vyhledat opakovany vyskyt hledaného textu,
pfipadné pomoci tlacitka Predchozi se Ize pohybovat ve vyhledanych vysledcich
zpét.

3. FILTROVANI INFORMACI
&7 Filtravat... A

Slouzi k nastaveni podminky (filtru) pro zvolenou evidenci. Filtry nabizeji Sirsi
moznosti vyhledani pozadovanych (daji, nebot umoznuji zadat rdzné porovnavaci
podminky, urcit vice nez jednu podminku a podobné.

Na rozdil od rychlého hledani, které sice umoziiuje vyhledavat ve vice polozkach
zaznamu, ale provadi listovani v evidenci, pracuje rozSifené hledani odliSnym
zplUsobem — na zakladé zadanych podminek vybéru zuzuje pohled na pouze ta data,
jez vyhovuji zadanym vybérovym kritériim. Jinymi slovy, po aplikaci vybérového filtru
budou v dialogu zobrazeny pouze zaznamy, které splniuji uréena kritéria, zatimco
zobrazeni ostatnich zaznamu bude potlaceno.



Vs v s

Kazda podminka filtru se sklada ze tfi ¢asti — v kterém poli se hled3d, jak se hledany
Udaj porovnava s obsahem daného pole, a vlastni hledany vyraz.

Filtr Ize nastavit pomoci dialogového okna:

Zadani filtru X

Pfidani jedné podminky:

Popis polozky: Jméno polozky: Cperator: Hodnota: Vymazat historii
Dité-datum osvojeni  D_OSVOJENI ~ | =TT | [Movak ~
Dité-email D_EMAIL zading na LIKE
Dité-misto FP D_PP_MISTO je rovna =
Dité-misto narozeni D_MISTO_MAR neni rovneo < Logu:ka opetand
Dité-misto TP D_TP_MISTO e vEtE > ®a zérovefi (AND)
Dité-narodnost D_MARODMOST je vétsinebo rovno == O nebo (oR)
Dité-po&ta FP D_PP_POSTA je mensi < - T
Dité-posta TP D_TP_POSTA je mendi nebo rovno <= o R
Dité-pffimeni a jméno[D_MENO | .
Dité-PSC FP D_PP_PSC v e
Zadané podminky filtru:
Y Y Smazat vie
E ‘é Otestovat
[ RoziSovat mala a VELKA
"] zobrazit pofet zaznamd " Ok X  Sstormo

Popis/jméno polozky — zde se urcuje, v kterém Gdaji se bude urceny vyraz hledat

Operator — urcuje, jakym zplsobem se porovnava obsah zvoleného pole a
hledany vyraz.

Hodnota — sem se zadava hledany vyraz. Neurci-li uzivatel jinak, nerozlisuji se
mala a velkd pismena.

Pridat podminku — po urceni vySe uvedenych tfi ¢asti sestavi podminku a prida ji
do celkového nastaveni filtru.

Zadat podminku a OK — vhodné pro zaddvani jedné podminky, kdy se provede
sestaveni podminky, zavieni dialogu a zplatnéni filtru.

Pridani podminky lze libovolné opakovat a sestavit tak filtr z nékolika podminek.
Obsahuje-li filtr vice nez jednu podminku, lIze pomoci voleb Logicky operand urcit,

zda podminky maji platit souc¢asné ( AND) ¢i jedna nebo druha ( OR).

Tlacitko OK — zavre dialog a nastavi pro danou evidenci zvoleny filtr. Uzivatel nyni
vidi pouze ty zaznamy, které vyhovuji zadanému filtru.

Tlacitko Smazat vSe — zrusi dosud nastaveny filtr. PouZiva se také, chcete-li zrusit
filtrovani a nastavit data do pGvodni nefiltrované podoby.

Tlacitko Otestovat — umoznuje zkontrolovat dosud nastaveny filtr.



Zadané podminky filtru — prehled dosud zadanych podminek ve filtru

Tlacitka Nacist a Ulozit filtr — filtry |ze uloZit pro opakované pouziti a v pfipadé
potfeby je znovu nacist bez vytvareni

Funkce Vymazat historii — vymaze seznam naposledy zadanych hodnot pro
vyhledavani

RozliSovat mala a velka — zde se uréuje, zda se pfi vyhledavani uvazuje velikost
znaku (napf. B a b neni totéz, ale pokud neni zatrzeno, pfi hledani jména balek se
najde Balek, BALEK i balek)

Zobrazit pocet zaznaml — po zadani podminky nebo otestovani zobrazi pocet

zaznamu, které podmince vyhovuiji a které budou nasledné zobrazeny

4. TISK INFORMACI
Fa

SlouZi k tisku vybranych sloupct mfizky hromadného prohliZzeni nebo vybranych
udajli dané evidence. Vzhledem ktomu, Ze tiskové funkce pracuji jak scelou
mnozinou dat, tak svybérem, jsou velmi uZiteCné pii potrebé rychlého ziskani
tiskového prehledu. Funkce se ovlada pomoci dialogu:

Tisk dat do RTF souboru >

Nazev reportu: | eznam d&t 2002 - dprava

Format tisku: Rozsah tisku:
[ Automaticky format die Sfky dat @®) viditelné polozky
() vEechny polofky
Velikost papiru: | A4 -
Wybér sloy,
Orientace: |na Sitku ~ A p pl
A Vibér dat
Velikost pisma: |9 ~ u
Mastavit sloupce podle miiky
Podet mezer mezi sloupi: B
[Iviezit sumy sloupcd
Dojde k ofezani textu sloupcid: Poiet z&znami: 4335
Pofet stran priblizné: 95
Tiskarna:
\\yamaco2\EPSOM_C23800 - L(Ea Mastaveni...
lsgl Vytisknout B_ Zobrazit =5 Zaviit

Ndazev reportu — text, ktery bude uveden v zahlavi dokumentu



Rozsah tisku Ize omezit jak z hlediska prezence jednotlivych Udaji evidence, tak
z pohledu toho, zda poZadujeme tisk vSech zdznamU nebo jen téch, které vyhovuji
vybéru.

Viditelné sloupce — budou vytistény ty sloupce, které jsou aktudlné viditelné
v prohlizeci mfizce

Vsechny sloupce — budou vytistény vsechny sloupce mftizky. Tato volba se v praxi
ptilis nepouziva, zejména u téch evidenci, které obsahuji vétsi pocet poli (
sloupct) — z dlivodu snizené prehlednosti vystupu

Tlacitko Vybér sloupcti — aktivuje dialog pro vybér pozadovanych sloupcu. Toto je
nejcastéji pouzivana volba:

Vybér a vlastnosti poli X

Seznam poli: Pofadove Gslo:
- Zahiav ek - N f Barva sloupce:
Pp Font pisma ||:| Button Face R
-4 Spisova nacka '
~# Datum zapisu
4 Dvod zapisu - ) vlevo (®) vpravo () Ma stied
Datum vyfazeni vse
Divod vyfazeni
Kategorie bytu
Mejmladsi ve spisu Format:
COtec-pfijmeni a jméno | e |
COtecrodné piijmeni
Ctec-misto narozeni
Otec-stav
Otec-pl Ukazkovy text Pouzit

Otec-datum narozeni ¥

Zarovnani;

Titulek: Velikost:
|F'n:nFau:|n:nué dslo | | 10 |

-t wra
Mastavit vichozi viasmost Zavrnt

Jak je zrfejmé, volba urcitého udaje ktisku se provede pomoci prepinace
v seznamu poli. V pfipadé potfeby Ize pro kazdy sloupce samostatné nastavit typ
pisma pro tisk, zarovnani, titulek sloupce a barvu pozadi sloupce. Nastavené
hodnoty Ize zkontrolovat v ramecku Ukazkovy text.

Volba Vlozit sumy sloupci — zajisti, Ze ciselné udaje vsestavé budou na
poslednim fadku opatfeny souétem jejich hodnot. Nemd vyznam u Udajl typu
Text nebo Datum.

Tlacitko Vybér dat — aktivuje dialog pro zadani filtru ( popis je uveden vyse). Tato
volba umoini zahrnout do vypisu pouze data, kterd vyhovuji zadanym
podminkam.

Format tisku — zde Ize nastavit formatovaci parametry, napf. pocet mezer mezi
jednotlivymi sloupci, velikost pisma, format papiru a podobné.



Program pribézné kontroluje provedené volby a zobrazuje ptiblizné hodnoty o
poctu stran vysledného dokumentu, poctu zvolenych sloupct pro tisk a poctu
vyhovujicich zaznam{, které budou ve vystupnim dokumentu uvedeny.

Tlacitko Zobrazit — vygeneruje tiskovy vystup srespektovanim zvoleného
nastaveni. Vystup je smérovan do editoru, ktery je nastaven jako vychozi pro
format RTF — typicky tedy do Wordu.

Tlacitko Vytisknout — totéz, ale v€etné vytisSténi dokumentu

Tlacitko Nastaveni — umoznuje nastavit vychozi nebo jinou tiskarnu pro tisk
zvoleného dokumentu

NASTAVENi sSLOUPCU V PROHLIZECICH MRiZKACH

Vv

SlouZi k uZivatelskému nastaveni prohlizeci mfizky na Urovni jednotlivych sloupcu.
Ovladani je zifejmé z dialogu:

Vybér a vlastnosti poli et

CESEET Pofadove dslo:

W - ZEhiE e - P * Barva sloupce:

v A5 Fontpisma | |[] utton Face v

| Spisova znacka '

~ Dité-piijmenia jmer
DitE-rodné piijmeni vie O vlevo (®) vpravo (I Ma stied
Dit&-RC
Dité-datum narozeni
DitE-misto narozeni
Dité-adresa TP Format:
Dit&-misto TP | » |
Dité-posta TP
Dit&-PsC TP
Dité-adresa FP
Dité-misto FP Ukazkowy text PouFit
Dité-poéta FP W

Zarovnani:

Titulek: Velikost:
|F‘|:|Fa|:||:wé Gslo | | 10 |

Seskupovat sloupce = —
MNastaveni skupin Mastavit vichoz viasmost Faviit

Seznam poli — zde Ize prepinacem urcit, které sloupce v mfizce budou viditelné a
které ne

Tla¢itka Sipky — umoZfiuji zménit pofadi zvoleného sloupce

Tlacitko VSe — oznaci nebo odznaci vsechny sloupce



Pro zvoleny sloupec Ize dale pomoci prostfedkd v pravé ¢asti dialogu nastavit typ
pisma, barvu pozadi sloupce, zarovnani sloupce, titulek ( nadpis) a velikost ( Sitku
sloupce). V ramecku Ukazkovy text lze sledovat zmény v provedeném nastaveni
jesté pred zavienim tohoto dialogu.

Nastavit vychozi vlastnosti — klepnutim na odkaz se nastaveni vSech sloupcu
resetuje do vychoziho tovarniho nastaveni.

Nastaveni fixniho sloupce

V tadé pripadl je ucelné nastaveni fixniho sloupce na urcitou hodnotu, napfr.
identifikator zdznamu, jméno a pfijmeni nebo &islo honitby tak, aby v pfipadé
posunu sloupcd smérem doprava byl poZzadovany Udaj na zacatku radku stale
viditelny a umoznil jednoznacnou orientaci. Nastaveni obsahu fixniho sloupce lze
provést velmi snadno v dialogu Vybér a vlastnosti poli pomoci prvni polozky
seznamu, nazvané Zahlavi radku:

Vybér a vlastnosti poli et
ST T - Zahlavi Fadku -
2 ¢
/| Pofadavé dslo 2o Font pisma
- Spisova znacka ' L.
| Dité-prijmeni a jmér SIS
Dité-rodné pfijmeni Vic (®) Vievo O Vpravo (O Na stfed
Ditd-RE
iy . Titulek: Velikost:
Dit&-datum narozeni I;; = fEIIEI| 5
Dit&-misto narozeni | m | |
Dité-adresa TP Obsah zahlawi:
DitE-misto TP |<<0M:=~:=~ V|
thé‘p'jéuta TP <+«Pole>> bude nahrazeno obsahem pole
Dite-PSC TP « < #=>= bude nahrazeno dslem zéznamu
Dité-adresa FP
Ditd&-misto FP Uka’zkn:n.-}'r text +"  PoufZit
Dité-posta FP
Seskupovat sloupce
Mastaveni skupin Mastavit vichozi vlastmost Zavrit

V seznamu Obsah zahlavi vybereme pole, jehoz hodnotu si pfejeme ve fixnim
sloupci zobrazovat. Doplnime znéni titulky, napt. Cislo honitby, a Velikost (je
v obrazovych bodech, hodnota 80-100 bude zcela dostacuijici.

Pfejeme-li si zobrazovat ve fixnim sloupci poradové cCislo radku, vybereme ze
seznamu Obsah zdhlavi prvni polozku, <<#>>.

6. NASTAVENI PROHLIZECI MRIZKY ( OBECNE)



Vv

Slouzi k obecnému nastaveni vzhledu prohlizeci mftizky. Ovladd se pomoci
dialogového okna nasledujiciho vzhledu:

Wlastnosti tabulky >
Vzhled tabulky: Sloupce tabulky:
Zobrazit fary mezi fadky ||:| Custom... R | Zarovnat sloupce do okna:
etkovana Sara utoma &if
[ redkovans & [ automnaticks Sitka
Vybarvit aktivni Fadek |I:| Info Background w | [ steing sitka
[ Tvybarvit sudé fadky D Money Green .
EE Sirka sloupch podle dat
Pismo filtrovanych zdznamd |. MNavy w |
Pouzit stinovani zahlawi od - do LTI
Zobrazit v zahlavi tladitka filtru bR Upravit sloupce...
Zobrazit v zahlawi textowy filtr
[ Zwiraznéni zaznamd die dat MNastavit podminky. .. Uk;::tvenl sloupcd:
Pocet: Barva:
2 Fonit textu IEI |. MNone v
Pp Font titulkového fadku ViEka titulkového fadku: Seskupovat sloupce

. . ke \i | 1
Mastavit barvy podle stylu: Nastaveni skupin

(default) ~
Mastavit vychozi viastnosti =t Zaviit
Zobrazit c¢ary mezi fadky — povoli nebo zakaZe zobrazeni vodorovnych

oddélovacich car

Pouzit stinované zahlavi — povoli nebo zakaze barevné zvyraznéni prvniho
sloupce a prvniho fadku v tabulce s moznosti vybéru barevného provedeni

Vybarvit aktivni radek — zlepSi orientaci v mfiZce zvyraznénim aktudlniho fadku
odliSnou ( vybranou) barvou

Pismo filtrovanych zaznami — v pfipadé, Ze je obsah mfizky filtrovan, jsou data
zobrazena pro informaci odliSnou barvou pisma. Zde je mozno urcit, jaka barva se
pro tento ucel pouZzije.

Vybarvit sudé fadky — zlepsi prehlednost mfizky pomoci zobrazeni sudych radku
odliSnou ( vybranou) barvou

Zobrazit v zahlavi tlacitka filtru — povoli nebo zakdZze zobrazeni tlacitek s ikonou
trychtyre pro praci s interaktivnim filtrem

Zobrazit v zahlavi textovy filtr — povoli nebo zakdZe zobrazeni editacnich poli pro
vlozeni filtru v zahlavi kazdého sloupce



Vyska titulkového fadku — umoZniuje zvétsit vysku titulkového radku, kde jsou
umistény nadpisy sloupct

Sloupce tabulky — umozZnuje jejich nastaveni automaticky nebo vSechny se
stejnou Sirkou

Tlagitko Sitka sloupct podle dat nastavi automatickou $itku kazdého sloupce
podle pouzitého datového typu polozky, kterou obsahuje

Tlacitka Font textu a Font titulkového Fadku nastavi pismo, pouzité globalné pro
celou mtizku a pro titulkovy pruh (zahlavi sloupct)

Zarovnat sloupce do okna — umoziuje zarovnat vSechny sloupce do viditelné
(klientské) oblasti mFizky. Ma vyznam zejména pfi malém poctu zobrazovanych
sloupcu.

7. NASTROJ PRO VICENASOBNE TRIDENI V MRIZCE

Zatimco settidéni obsahu mfizky podle jednoho kritéria je jednoduse
proveditelné pomoci kliku mysi na titulek prislusného sloupce, tfidéni podle vice kritérii
umoznuje funkce pro vicenasobné tridéni:

Razeni zdznam( >
Radit podle:
Pole Sestupné f '
g CiitE -piijmeni a jméno ]
* O C&  \Vymazat
E Vymazat vie
Fo  Nadist
Ulodit
v Ok X Storno

Radit podle — zde Ize vybrat neomezeny pocet a kombinaci tfidicich kritérii
volbou z rozbalovaciho seznamu

Sestupné — umoznuje ménit smér tridéni dle vybraného kritéria (vzestupné nebo
sestupné)



Tlacitka se Sipkami — dovoluji provést zménu poradi jiz nastavenych kritérii
tridéni

Tlacitko Vymazat — odstrani aktualné oznacené kritérium tridéni
Tlacitko Vymazat vse — odstrani vSechna dosud nastavena kritéria tridéni

Tlacitka Nacist a Ulozit — slouZi k pojmenovani a uloZeni aktualné vytvoreného
schématu tridéni pro opakované poufziti. Rozbalovaci seznam u tlacitka Nacist
zobrazuje seznam uloZzenych tfidicich schémat.

8. NASTROJ PRO VICENASOBNE TRIDENI V MRIZCE

Vicenasobné tfidéni v mfizce je dostupné jednak pomoci vySe popsaného dialogu,
jednak rovnéz pohotovéji pfimo pomoci funkci mrizky. Pouzivaji se klavesy SHIFT a klinuti
levym tlacitkem mysi.

Méjme pozadavek na setfidéni tabulky prestupkd nejprve podle PSC, v pfipadé
stejnych PSC pak podle mista bydlisté prestupce a kone¢né v pripadé shody i podle toho,
kdo prestupek oznamil.

Postup:

1. Pro lepsi prehlednost je vhodné sefadit sloupce dle poZzadovaného poradi
—tedy PSC, Misto a Ozndmil.

2. Klepnéte pravym tlacitkem mysi na titulek prvniho sloupce PSC. Tabulka se
setiidi podle PSC. V zahlavi sloupce se objevi maly graficky trojuhelnicek,
indikujici, Ze tento sloupce je pouzit pro tfidéni, a smér tridéni.

3. Pridrzte kldvesu SHIFT a pravym tlacitkem mysi klepnéte na titulek sloupce
Misto. Tabulka se nyni setfidi podle PSC a Mista, v titulku sloupce Misto se
objevi graficky indikator, doplnény o tecku — pocet tecek oznacuje poradi
tridiciho kritéria po prvnim (hlavnim) kritériu tridéni.

4. Stejnym zpusobem provedte vybér kritéria Oznamil. Indikator v titulku
obsahuje dvé tecky.

5. Vpfipadé, Ze je treba zménit u vybiraného kritéria smér tridéni
(vzestupné-sestupné), staci pti pridrzené klavese SHIFT klepnout znovu na
titulek sloupce —zmény je cyklicka.

9. OKAMZITE NASTAVENi RYCHLEHO AUTOMATICKEHO FILTRU

ks



Tato funkce umoznuje nastavit okamzity filtr a zobrazit pouze ty zaznamy (fadky),
u nichZ se hodnota pole shoduje s hodnotou pole, na némz je umistén prouzkovy kurzor.
Filtrovani se provadi vybérem buriky v mfiZzce a klepnutim na tlacitko.

Vychozi akci je okamzité nastaveni filtru. Vybérem z pfipojeného menu je mozno
ménit zpusob filtrovani zaznam:

[E~][W[= [OfrE]
[o] jenviber |

wybér & stavajicr filtr

T

wybér MEBO stavajici filtr

wynulowvat filtr

e volbaJen vybér provede nastaveni filtru pro udaj na aktudlni pozici

e volba Vybér a stavajici filtr pfida dalsi filtr k existujicimu filtru (plati oba
filtry soucasné)

e volba Vybér nebo stdvajici filtr prida dalsi filtr k existujicimu filtru (plati
jeden nebo druhy filtr)

e volba Vynulovat filtr zrusi nastaveny filtr a vrati mfizku do pudvodniho
stavu

10. PRACE S INTERAKTIVNIM FILTREM

Tato funkce umoznuje pomoci ikonek trychtyrku v zahlavi kazdého sloupce
operativné nastavit vybérem ze seznamu dostupnych hodnot podminky pro filtr.

Ciglo NUTS Ciglo ok T Cizlo honitby il
7201 2 [ = 3
% raw
7201 3
7201 j (vybrat vie) 3
7201 66 1
69
7201 7 72 2
7201 785 3
7201 3
7201 [T]Pfidatk akt. filtru 5
N - [l
3

Fan1

Klepnutim na trychtyrek program zobrazi vzestupné setfidény seznam hodnot
pro dany udaj a je na uZivateli, aby nejprve klepl na volbu (vybrat vse) a tim cely
seznam odznaCil. Nasledné lze vybirat jednu nebo vice polozek ze seznamu
(porovnavaiji se presné) anebo pomoci lze pomoci tlacitka Filtr nastavit obecnéjsi
podminku, napt. Cislo okresu zacina ¢&islici 6:



Spisova znacka *

Zpiisob porovnani Hodnota:

|Nwék Jan| v
neni rovno
zading na
obsahuje

o ok X Stomo

Je moziné vyuzit interaktivni filtr jen pro zvoleny sloupec (Udaj) anebo
kombinovat interaktivni filtry zadané pro vice sloupcd. Vtom pripadé je treba
existujici filtry spojovat pomoci volby Pridat k akt. filtru.

11. BAREVNE ZVYRAZNENi INFORMACI V MRiZCE NA ZAKLADE JEJICH HODNOTY

Tato funkce umoznuje velmi komfortné nastavit rozlicné barevné kombinace
pisma a pozadi pro udaje (fadky) v mfizce na zakladé hodnot pfislusného udaje. Je tak
napf. mozné zobrazovat vSechny zaznamy trofeji s bodovou hodnotou nad 210 bod(
u jelena tmavé cervenou barvou a ziskat tak okamzity prehled pfi listovani daty v
mfizce. Podminky pro zobrazeni Ize navzajem libovolné kombinovat.

ZpUsob barevného oznaceni se nastavuje v dialogu voleb:

A¥ Podminky pro vybarveni zaznami [m| X
Seznam podminek: Zobrazeny text: +... zobrazit pvodni hednotu pole
. E " v Cely Zobrazeny | Zastavit |o. o
Pale Operator Hodnota Akce Barva pisma Barva pozadi Tuéné Fadek Tkona text (4)  kdy? plati Preskofit
Dit&-misto TP = Rudna ES 5 . Zelend O O O
O O O O
Presun podminek: Odstranéni podminek:
f ‘ E Vymazat r‘o Ve Pousit X stormo

K jednotlivym prvk(m dialogu podrobnéji:

e Pole —volba Udaje, ktery bude slouZit pro nastaveni obarveni

e Operator — matematicky operator, ktery urcuje zptisob porovnani

e Hodnota — vlastni hodnota udaje ve sloupci Pole

e Akce — je-li zaddna vice neZ jedna podminka pro obarveni, akce urcuje
zpUsob jejich vyhodnoceni (plati sou¢asné/plati jedna nebo druha)



e Barva pisma, Barva pozadi — volba barevného schématu pfi splnéni

podminky (podminek)
e Tucné —zobrazeni vybraného udaje tuénym pismem
o C(Cely radek — pti splnéni vybérové podminky zvyrazni zadanym

barevnym schématem cely radek mftizky

e Zastavit kdyZ plati — slouzi jako zarazka, v pripadé vice podminek se
provede vyhodnoceni az do aktualni podminky a dalsi podminky se jiz
ignoruji

e Preskocit — docasné deaktivuje vyhodnoceni podminky

12. NASTAVENI SKUPIN UDAJU

Mrtizka umoZiiuje nastaveni souvisejicich udaji do skupin, ¢imzZ je znacné
zlepsena Citelnost a logické usporadani mrizky.

Seskupovani poli *
Skupiny: Wybér seskupenych poli:
T o 21 Otecstat coéansiv -
2 -Matka - M Otec-adresa TP
3-Ditd [Fg Odstranit M Otec-misto TP
4 - Zafazeni a vyfazeni | Otec-poita TP
Shalit A Otec-PsC TP
: v Otec-adresa PP
Rozbalit ¥ Otec-misto PP
=] Otec-posta PP
A OtecPsE PP
Zahlawi skupiny (zobrazeno pfi sbaleni): | Otec-zaméstnani
|Otec | | Otec-zaméstnavatel
3 3 . v Otec-pofivatel dichodu
Barva nadpisu skupiny: Standardni 7 Otec-ZFS
|. Mavy - | Matka-piiimeni a jiméno
Barva ar skupiny: Standardni Matka-rodné prijmeni
|. Navy i | Matka-misto narozeni w
Obsah sbalené skupiny (maska): Ridid pole:
|C‘t‘3E | << Do masky Otec-pfijimeni a jméno w
payfijte < <FieldMame == pro vioZeni obsahu
Mastavit vychoz skupiny PouZit X stono

K jednotlivym ovladcim prvkim dialogu:

Skupiny — zobrazuje seznam skupin udajd, jez jsou pro danou mfizku
definovany



Zahlavi skupiny — popis, ktery bude zobrazen v titulku skupiny
Barva nadpisu skupiny, Barva car skupiny — zde lze barevné zvyraznit jak
nadpis skupiny udaj(, tak pojovaci ¢ary mezi jednotlivymi sloupci

Vybér seskupenych poli — je mozno urcit udaje (pole), jez budou patfit do
aktivni skupiny

Ridici pole — hlavni pole skupiny, v jeho? zahlavi se nachazi rozbalovaci tlagitko

Nastavena skupina se nasledné projevi v mfizce napf. takto:

—

|- T T T T
Dité-piijmeni a iméno ¢ |Ditérodné piijmeni T DittRE T |Dité-datum nare: T |Ditd-m T
Jura Jifi 840202-2750 01.01,1950

13. ZiskAVANi SOUHRNNYCH INFORMACI Z MRiZKY

Sloupce mfizky, obsahuijici Ciselné Udaje (vySe pokuty, spravni poplatky, pocty a
mnozstvi), jsou vybaveny funkci pro rychlé ziskani nejbéznéjsich statistickych hodnot,
tykajicich se daného udaje. Informace jsou dostupné kliknutim pravym tlacitkem mysi
na titulek zvoleného sloupce:

el Uastnit Pokuta | Forma Ghrady ookuty Maklady Fi
Pokuta K¢ I

Suma = 898400
Minimum = 0
Mazxirnurm = 2000
Pramér = 1268,92655367232 i

Pocet hodnot = 708 1
Pocet prazdnych = 220
Poéet celkern = 928

U ddaud

Jak je zfejmé z obrdazku, pro kazdy Ciselny Udaj je mozno zjistit:

soucet hodnot

maximalni hodnotu

e minimalni hodnotu

e aritmeticky pramér

e celkovy pocet neprazdnych hodnot
e celkovy pocet prazdnych hodnot

e celkovy pocet hodnot



14. EXPORT UDAJU Z MRiZKY DO EXTERNICH FORMATU

Veskeré Udaje, zobrazené v mfizice, je mozno velmi rychle a pohodiné exportovat
do fady uzite¢nych format pro dalsi zpracovani. Lze tak napf. vytvofit soubor ve
formatu PDF, XML, tabulku do Excelu, HTML nebo RTF soubor a mnohé dalsi.

Export dialeg -- Export to [exportads:] x
Destination file

|m Select...
Open file after export [ ] Frint file after export

Export Type  Fields  Formats  Header & Footer Caption  Excel Options

Formats  Options

Ewport ko

(®) M5 Excel ) PDF () windows Clipboard
() M5 Word () Test File () 0ODS File

() M5 Access () CSV File {7 0DT File

(JRTF () DIF File () M5 Excel 97-2003
(JHTML () SYLEK File () M5 Wword 97-2003
(sl () LaTex (M5 Access 97-2003
O DBF OsoL

Tools Help Start ERport Cloze

V zasadé plati jednoducha premisa — do exportu se zahrnou veskeré udaje, které
jsou v mfizce v okamziku exportu zobrazeny, pficemz se zohledni i zplsob, jak jsou
v mfiZce usporadany. Z praktického hlediska to znamend, Ze pokud si prejete mit
napf. data v exportu do Excelu setfidéna podle data narozeni osoby, staci v mrizce
kliknout na titulek sloupce Datum narozeni.

Podrobny postup tvorby exportu dat je popsan v pfiruéce Export dat, jiz najdete
v nabidce Help v hlavnim okné vSech nasSich produktd.



15. PREPNUTi RADKOVEHO ZOBRAZENi V MRIiZCE DO FORMATU UPLNEHO ZAZNAMU

Datovd mfizka je primarné uréena pro poskytnuti nahledu na data, vyhledani i
porovnavani informaci nebo vytvoreni rychlého vystupu poZadovanych dat. Pfestoze
Ize udaje v mfiZce editovat, nejedna se — vzhledem k fadkovému zobrazeni udaji — o
efektivni zplsob.

Pfejete-li si s vyhledanym zaznamem v mfizce ddle pracovat, je vhodné prepnout
oznaceny zaznam do plného zobrazeni. To se provede jednoduse tak, Ze nastavite
prouzkovy ukazatel vmfizce na poZadovany zdznam a stisknete klavesu F10.
V ndsledné zobrazeném dialogu je moZno provadét libovolné Upravy dat (v souladu
s Vasimi pristupovymi pravy) a tlaCitkem Storno se nasledné mizete vratit zpét do
zobrazeni dat v mfizZce.

16. VYMAZANI VicE zZAZNAMU SOUCASNE

Tlacitkova lista umoznuje vymazani aktualné vybraného zdznamu pomoci tlacitka
Vymazat zaznam, pficemz fyzické vymazani je jisténo bezpecnostnim dotazem.

V pripadé poZadavku na vymazani vice zaznamU soucasné se pouZije nasledujici
postup:

1. Oznacte v mfiZce zaznamy (radky), uréené ke smazani. Pokud jde o
sousedici radky, oznacte jej pomoci pridrzeni klavesy SHIFT a stisknuti
kurzorové Sipky Doll. Pokud jde o zaznamy, které spolu nesousedi,
oznacte je pomoci pridrzeni klavesy SHIFT a kliknuti levym tladitkem mysi
na pozadované radky.

2. Vymazani oznadenych zdznam( provedte pomoci soucasného stisku
kldves CTRL a DELETE. Vymazani je i zde jiSténo bezpecnostnim dotazem:

Potwrzeni >

o Smazat viechny oznacené zaznamy?

Storno




