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1. Uvobem

Primdrni prostfedky pro tvorbu dokument(i pomoci vestavéného editoru predloh
byly podinaje rokem 2006 rozSifeny o alternativni moZnost vytvareni velmi
elegantnich dokument( pfimo v editoru Microsoft Word. ProtoZe uvedeny produkt je
k dispozici velké vétSiné uzivatell zejména ve statni spravé, lze predpokladat, Ze novy
systém vytvareni dokumentl bude vyhovovat fadé uZivatell a zjednodusi jejich praci.

Poznamka: Alternativni systém tvorby dokument(i ve Wordu je implementovan
pouze v sekcich pro tvorbu stanovisek, rozhodnuti a pod. V pfipadé vytvareni sestav
na zakazku zUstava dosavadni zaZity systém, nebot pouZiti Wordu v téchto pripadech

nema prakticky vyznam.

2. PODMINKY PRO EFEKTIVNI VYUZITI TVORBY DOKUMENTU vV M'S WORDU

fadné nainstalovany a funkéni editor Microsoft Word. Lze pouZit rozlicné
verze tohoto produktu pocinaje verzi Word97 pres Word2000 az po Office
2021. Samoziejmosti je moznost vyuziti i v pripadé, kdy je instalace Wordu
soucasti baliku Office. V pripadé, Ze Microsoft Word nemuizZe byt poufZit,
Ize pro tvorbu dokumentd vyuZit libovolny jiny editor, podporujici praci
s formatem RTF — napf. editor z popularniho kanceldiského baliku
OpenOffice, 602Suite pro PC a dalsi.

uzivatel, ktery bude dokumenty vytvaret, je obeznamen s praci ve Wordu.
Tato podminka se zda byt samoziejma, nicméné setkavame se i
v soucasnosti s velmi nizkou Urovni znalosti ovladani Wordu.

pouziva-li se k praci Microsoft Word, je tfeba v menu Nastroje-MozZnosti-
Zabezpeceni ODZNACIT volbu Vylepdit presnost slouceni ulozenim
nahodného disla

Pokud se uZzivatel rozhodne, Ze tvorbu dokumentl ve Wordu bude vyuZivat jako
vychozi, je vhodné nastavit si tento pozadavek v sekci Nastaveni parametru:



Mastaveni parametrd programu >

Zde se nastavuji vEechny systémoveé parametry.

Obecné parametry

Mabizet aktualn’ datum jako datum zapisu
[ IMamisto Evid. dela Cislo jednadi (FileCom)

Flovoud napovéda
[]Fi startu zkontrolovat G

Pro tvorbu dokumentd uzit vidy Word [ |Mepovolit piistup na (daj Spisova znadka Om
[ ] Mepoudivat zvyraznéni editaénich pali [ ] automaticky &izlovat Ofetni doklady SOPJOPA
[ Estka e slovy™ s mezerami [ ] Mekontrolovat formét Ssla spisu v SPOD

[ IMenabizet ulofeni dokumentu do EPI Ffi odloZeni zapsat do Vyfizuje akt. ufivatele

[ ]vytvaret POF ve formatu PDF/A-2b

[ ]vypoftené datum platnosti snifito 1 den
[]word spougtét maximalizovans
Menabizet souhrnng okno

[ ]Pougit barevné zviraznénii v refimu oprav

w" Ulogit 2 Frusit ? Help

Jedna se o nastaveni posledniho zatrhavaciho policka ,Pro tvorbu dokumentl pouZit
vzdy Word”“. Je-li toto policko zatrZzeno, aktivuje se v rdmci dialogu pro vytvareni dokumentt
v kazdé agendé policko ,Vybrat existujici dokument a k tupravé pouzit MS Word” (na
dalsim obrazku)

3. JAK PROBiHA TVORBA DOKUMENTU

Filozofie je velmi prostd — pro vytvoreni dokumentu je nutno mit jeho Sablonu ve
formatu RTF, coZ je v podstaté dokument plvodni s drobnymi Upravami pro opakované
pouziti.

Pokud uvedena sablona existuje, je tvorba dokumentu velmi jednoduchd a sklada
se z téchto kroku:

= volba Sablony, ktera bude pouZita pro vlastni dokument

= automatické vygenerovani dokumentu programem a dosazeni
pozadovanych udajli z prislusné evidence

= [nepovinny krok] pfipadné korekce vytvoreného dokumentu a jeho
vizudlni kontrola



= vyytiSténi dokumentu pfimo ve Wordu
= [nepovinny krok] uloZeni vygenerovaného findlniho dokumentu do
archivu

4. VOLBA SABLONY PRO VLASTNi DOKUMENT, VYTVORENi DOKUMENTU

Dialog pro vybér Sablony je zobrazen v pfipadé aktivace prepinace ,Vybrat
existujici dokument a kUpravé pouzit MS Word“ a klepnuti na tladitko OK (
upozoriujeme, Ze vtomto postupu, tedy pfi tvorbé pomoci Wordu, se nevyuZivaji
stdvajici predlohy dokument(, zobrazené v rozbalovacim seznamu):

Stanovisko k Zadosti o koncesovanou Zivnost Taxisluzba >

Wyberte prediohu pro stanovisko a Kepnéte na Ok,

Pro dokument bude ufita predloha:
Pfedloha stanoviska pro taxislufbu Upravit format predlohy...

Dalsl pofadavky na tvorbu dokumentu
(®) #3dné () tjkai =e predioha vozidel, pak jen vozidla v intervalu evid. dzel:

=

aZ

Vybrat existujid dokument a k dpraveé pouit MS Word

|::_ e[ « | [#]10_obalka_modry.rtf A
W711_obalka_PO_modry.rtf
c:h W aaa.rtf
Users [ ALTU_Osvedceni.rtf
Janedek [} AUTU_Oznameni_k_zapisu_do_evidence.rtf
Documents W etz_protokol o zkouZce_MHMP.rtf
Embarcadero [} etz_protokol o zkousce_NV.rtf
N W etz_protokol o zkouSce_MNV_véetné_IPS.rif
GDPR W etz_protokol o zkoudce_RTAX.rtf
W etz_protokol o zkousce TAX.rtf
W etz_protokol o zkoudcertf.rtf W

[]Po vytvoren dokumentu nabidnout jeho pripojeni k aktudlni pisemnosti ve spisové sluzbé

X zuat | [ 7 b

Vybereme poZadovanou Sablony a klepneme na tlacitko Otevfit. Zvolend Sablona
se natte do Wordu, ktery se timto automaticky spusti. Soucasné se provede
automatické vygenerovani dokumentu na zdkladé zvolené sablony, a tento vysledny
dokument se ve Wordu nabidne uzivateli ke kontrole a pfipadnym korekturam.

POZOR: Protoze se v pripadé Wordu jednd o praci s externim programem, je
nutno oznamit aplikaci, ve které uZivatel pracuje ( napt. Dopravni agendy, Vyherni



hraci pfistroje apod.), Ze doslo k ukonceni prace s vygenerovanym dokumentem a
tento mUZe byt nasledné uloZen do archivu. Ztohoto dlvodu kazda aplikace
zobrazuje informacni okénko

Informace >

Az ukondite dpravy dokumentu a zaviete M5 Word,
klepnéte na tlagitke OK.

na jehoz tlacitko OK klepnéte az v okamziku, kdy jste ukoncili upravy dokumentu,
pfipadné jeho tisk. Nasledné bude ndasledovat obvykla vyzva, zda uzZivatel poZaduje
uloZzeni dokumentu do archivu.

5. JAK ZiSKAT SABLONU DOKUMENTU

Pro ziskani Sablony lIze pouZit libovolny existujici dokument, ktery mate vytvoren
napf. vramci Vasi rutinni prace s Wordem. Ml(izZete také vyuZit vSechny specialni
prvky takového dokumentu, napf. odrazky a Cislovani, obrazky a kresby apod. K tomu,
abyste ziskali Sablonu z Vaseho existujiciho dokumentu DOC, jej staci uloZit ve
formatu RTF do pfislusného adresare. UloZeni se provede pomoci volby Ulozit jako
v nabidce Soubor pfimo ve Wordu, pficemz jako typ souboru vyberte Format RTF a
soubor vhodné pojmenujte. Doporucuje se prvni ¢ast jména souboru uvozovat
zkratkou agendy, k niz se dokument vztahuje, tedy napf. pro prestupky PRE_nazev,
pro taxisluzbu TAX_nazev apod. — ovSem neni to nutnost. Vysledny soubor RTF se
doporucuje ulozit do adresare, kde jsou umistény predlohy stavajicich dokumentd (
napr. pro Dopravni agendy podadresair PREDLOHY v instalacnim adresafi produktu
nebo ve sdilené lokalizaci), ovsem je to také pouze doporuceni — Sablony Ize ulozit
kamkoliv v rdmci Vaseho systému.

6. JAK ZiSKANOU SABLONU UPRAVIT TAK, ABY BYLA OPAKOVANE POUZITELNA

V ptipadé, Ze jste uloZili dokument podle bodu 5, mate obycejny soubor ve
formatu RTF — mUZe vypadat napf. takto:

MESTSKY URAD V PROSTEJOVICKACH
Odbor dopravné spravni
Hlavni ndmésti 1, Prostéjovicky, 798 03 Plumlov. 1582 393 605




Prostéjovicky 30. srpna
2024

Vyfizuje: Jifi Jefabek

Tel.: 73161511

Cislo jednaci: D-1051/2002

Méstsky ufad Plumlov

Odbor dopravné-spravnich agend
Oddé&leni spravniho Fizeni - EKR
Masarykovo nam. 2

798 03 Plumlov

Véc: Zadost o provedeni a zaslani vypisu z evidencni karty fidice

Odborem dopravné-spravnim M&U Prostéjovicky jako vécné a mistné pFislusnému
organu k projednavani prestupkd, byl zaslan v souladu s ust. § 58 odst. 1) zdkona ¢. 200/1990
S., o pfestupcich, proti obvinénému(é) ze spachani dopravniho prestupku:

Poldkova Lucie, rodné cislo 775103-0654, trvaly pobyt U Lubince 81, Velvary, Velvary,
28002, Kolin 7.

Jelikoz ma jmenovany(a) trvalé bydlisté ve Vasem obvodu, Zzadame Vas o zaslani
pozadovaného vypisu ke shora uvedenému ¢islu jednacimu. Pokud byl jmenovanému ulozen
zakaz Cinnosti, Zadam Vas o uvedeni vSech zdkazl cinnosti, bez ohledu na dobu, kdy byla
sankce uloZena.

Ing. Karel Janecek
vedouci odboru dopravné-spravniho

Zasila se:

* M&U Plumlov, EKR
= kopie do spisu

Upravy $ablony budou velmi jednoduché a budou spocivat pouze v nahrazeni
konkrétnich udaja o ( vtomto prikladu) prestupci odkazy na souvisejici policka dané
evidence ( v nasem prikladu evidence prestupk).

Odkazy na pole tabulky se vkladaji do obracenych lomitek a jsou definovany ve
formatu \N.JMENOPOLE)\, pticemz N je poradi tabulky v dané agendé ( témér vidy se
doplni hodnota A, a IMENOPOLE je jméno ptislusného pole tabulky dle reference.



Pro vloZeni odkazu na jméno prestupce bude tedy odkaz mit tvar \A.JMENO\.
Vyhodou odkaz(i je skutecnost, Ze pismem, jakym jsou vloZeny, bude zobrazen
vysledny udaj v dokumentu, tzn. pokud poZadujeme tisk jména prestupce tucnou
kurzivou, staci odkaz nastaveit ve stejném smyslu.

Vratme se k pfikladu pGvodni neupravené Sablony a ukazme si, jak bude vypadat
po Upravach:

MESTSKY URAD V PROSTEJOVICKACH
Odbor dopravné spravni
Hlavni ndmésti 1, Prostéjovicky, 798 03 Plumlov. 2 582 393 605

Prostéjovicky 30. srpna
2024

Vyfizuje: \A.VYRIZUJE\
Tel.: \Telefon\

Cislo jednaci: \A.CJ\

Méstsky ufad Plumlov

Odbor dopravné-spravnich agend
Oddéleni spravniho Fizeni - EKR
Masarykovo nam. 2

798 03 Plumlov

Véc: Zadost o provedeni a zaslani vypisu z evidencni karty fidice

Odborem dopravné-spravnim M&U Prostéjovicky jako vécné a mistné pFislusnému
organu k projedndvani prestupk, byl zaslan v souladu s ust. § 58 odst. 1) zakona ¢. 200/1990
S., o prestupcich, proti obvinénému(é) ze spachani dopravniho prestupku:

\A.JMENO\, rodné ¢islo \A.RC\, trvaly pobyt \A.ADRESA\, \A.MISTO\, \A.PSC\, \A.POSTA\.

Jelikoz ma jmenovany(a) trvalé bydlisté ve Vasem obvodu, zdddme Vas o zaslani
pozadovaného vypisu ke shora uvedenému ¢islu jednacimu. Pokud byl jmenovanému ulozen
zakaz Cinnosti, Zadam Vas o uvedeni vSsech zdkazl cinnosti, bez ohledu na dobu, kdy byla
sankce uloZena.

Ing. Karel Janecek
vedouci odboru dopravné-spravniho



Zasila se:

= Me&U Plumlov, EKR
= kopie do spisu

Z prikladu je vidét, Ze tam, kam chceme umistit pfisluSny udaj z evidence, vloZzime
prislusny odkaz — je to velmi prosté a jednoduché.

Specidlnim ptipadem odkaz( jsou tzv. proménné — jsou pouzity pro ucely doplnéni udajl
Prihlaseny uzivatel, Telefon, Fax, E-mail, Nadfizeny pracovnik, otisk razitka a nebo podpisu a
oznaceni (popis) uZivatele - vSe ve vztahu k osobé, kterd dokument vydava. Proménné se
zadavaji podobné jako odkazy na pole tabulky, ovSiem bez identifikdtoru tabulky a bez tecky.
Nazvy zminénych proménnych jsou:

\Jmeno\

\Telefon\

\Fax\

\Email\

\Vedouci\

\Signatura\

\Spisovaznacka\

\Popis\ (jen Evidence dopravnich agend a Evidence prestupk()

| zde plati, Ze formatovani, pouzité pro jednotlivé proménné, bude zohlednéno i ve
vysledném dokumentu.

7. SHRNUTI PRAKTICKEHO POSTUPU TVORBY DOKUMENTU
Pro rutinni prdci s dokumenty lze postup shrnou do téchto bodu:

= vyberte si poZadovany existujici dokument, pfipadné si vytvorte novy, a
ulozte jej ve formatu RTF

= ve Wordu si tento RTF dokument oteviete a upravte jej vloZzenim
pozadovanych odkaz(i na konkrétni mista v dokumentu

= vramci bézné prace si vyberte pozadovanou Sablonu dokumentu — vse
ostatni se provede automaticky

= pred vlastnim vytisténim dokumentu a jeho uloZenim do archivu mUzZete
pomoci Wordu dokument libovolné upravit, provést kontrolu pravopisu,
vlozZit obrazek nebo logo apod. — Ize pouzit vSechny funkce Wordu

= vysledny dokument je mozné ulozit do archivu a pozdéji jej zobrazit,
pfipadné znovu vytisknout



8. TECHNICKE POZNAMKY K TVORBE DOKUMENTU

= nazakladé kazdé Sablony se vygeneruje vysledny dokument, ktery je
uloZzen v souboru DOKUMENT.RTF. Tento soubor je umistén v adresafi,
ktery je nastaven v ramci kazdého produktu jako adresar pro osobni
soubory. Lze tak zohlednit poZadavek na zapis pouze do urcitych adresari
( v rdmci bezpecnostnich pravidel kazdého zakaznika).

= v nékterych pfipadech se stava, Ze po vlozeni odkazu do Sablony se na jeho
misté ve vysledném dokumentu neobjevi Udaj z evidence, ale zlistane tam
plavodni text odkazu. V takovém pripadé staci v Sabloné problémovy odkaz
vymazat a napsat jej znovu.

= pro zamezeni chybnému vyhodnoceni odkazu se doporucuje jednak
pouZivat pro zapis obraceného lomitka kldvesou kombinaci ,,pravy Alt+Q“ (
nemeénit jazyk kldvesnice), jednak nepouZivat formatovani uvnitf odkazu —
vzdy je tfeba formatovat odkaz s obéma obracenymi lomitky soucasné

= co se tyCe schématu zapisu odkazu, popsaného v bodé 7, ve vétsiné
pripadl se jako identifikator tabulky pouzije pismeno A. Pouze u evidenci,
které maji podtizené tabulky, jako napf. vozidla a fidici v taxisluzbé, se
pouZzivaji pfi vyuziti dat z téchto podfizenych tabulek dalsi pismena dle
nasledujicich pravidel:

B — fidici TAXI, ND, OD, technici STK a SME, ucitelé AUT
C —vozidla TAXI, ND, OD, AUT

D — opisy eurolicenci ND, OD, zdravotni personal AUT
E — 7adatelé o RO AUT

F — ucastnici ZPZ AUT

9. REFERENCE K POUZITYM ODKAZUM, PROMENNYM A DALSIM RiDICiM PRIKAZOM
Tato ¢ast obsahuje technickou referenci k jednotlivym typlm prvkd, které mohou

byt vloZzeny do Sablony dokumentu a maji fidici charakter. VSechny Fidici prvky jsou
uvozeny do zavorek z obracenych lomitek — jsou tedy zobrazeny ve formatu \PRVEK\.

1. Odkazy na pole tabulky

Definice: \N.JMENOPOLE\

Skladaji se z identifikdtoru tabulky ( vétSinou pismeno A) a nazvu
prislusného pole.

Priklad: \A.PSC\, \A.PRESTUPEK\, \C.SPZ\



V ptipadé, Ze je pozadovdno speciadlni formatovani daného pole tabulky,
Ize odkaz doplnit formatovacim prikazem.

Definice: \N.JMENOPOLE:FORMAT\
Cast FORMAT obsahuje formatovaci masku dle poZzadavku uZivatele.

Priklad: Pole Datum spdchdni prestupku, které mad byt zapsdno v poradi
rok-mésic-den, Ize zapsat jako \A.D_SPACHANI:yyyy-mm-dd\

Jen pro viceradkové texty typu TEXT1-n:

v pfipadé, Ze se vicefadkovy text ve vysledném dokumentu interpretuje
tak, Ze jsou vkladany prebytecné prazdné radky, zadejte odkaz na pole s
formatovacim prikazem RTF.

Priklad: \A.TEXT2:RTF\

v pfipadé, Ze je vysledny text doplnén podtrzitkem, je mozno jej odstranit
formatovacim prikazem RTFLINE.

Pfiklad: \A.TEXT2:RTFLINE\

Specialnim pripadem je vkladani odkaz(i na pole, kterd reprezentuji
obrazky vdané evidenci ( napf. fotografie kontroly SOD, obrazova
dokumentace k dopravni nehodé ¢i prestupku apod.). V pfipadé se
pouziva obvykly zpUsob zapisu odkazu:

Definice: \N.JMENOPOLE:FORMAT\
Cast FORMAT obsahuje jeden nebo vice piikazi z nasledujicich moZnosti:

Wcm=n — Sitka obrazku v centimetrech ( desetinné Cislo, napft. 3.5)

Hcm=n — vyska obrdzku v centimetrech ( desetinné Cislo, napft. 2.5)

( jsou-li zadany obé hodnoty, obrazek se automaticky upravi tak, aby
nepresahl Zadnou z nich)

Enlarge — je-li obrdazek mensi nez vySe uvedené rozméry, bude
automaticky zvétSen na pravé tyto rozméry

Rotate — otoci obrdzek o zadany pocet stupnl(i

Quality=Auto — zajisti pouze zménu velikosti obrazku bez snizeni kvality

Priklad: \A.FOTO:Wcm=3.5;Hcm=3;Enlarge;Rotate=90\
Dalsim specialnim pripadem je vkladani odkazi na pole, ktera reprezentu;ji
¢arovy kod ( napf. pro evidenci pisemnosti). V pfipadé se pouziva obvykly

zpuUsob zapisu odkazu:

Definice: \BARCODE(N.JMENOPOLE):FORMAT\



Cast FORMAT obsahuje jeden nebo vice piikazi z nasledujicich moznosti:

Wcm=n — Sitka ¢arového kédu v centimetrech ( desetinné Cislo, napft. 3.5)
Hcm=n — vyska ¢arového kédu v centimetrech ( desetinné Cislo, napft. 2.5)
( jsou-li zadany obé hodnoty, ¢arovy kéd se automaticky upravi tak, aby
nepresahl Zadnou z nich)

Enlarge — je-li carovy kéd mensi nez vySe uvedené rozméry, bude
automaticky zvétSen na praveé tyto rozméry

Rotate — otoci ¢arovy kdd o zadany pocet stupnu

Quality=Auto — zajisti pouze zménu velikosti obrazku bez snizeni kvality
Type — typ ¢arového kédu, pricemz Ize zadat jednu z téchto moZnosti:

CodeEANAuto CodeEANS CodeEAN13
Code_2_ 5 interleaved Code_2_5 industrial Code_2 5 matrix
Code39 Code39Extended, Codel28A
Codel128B Codel128C, Code93
Code93Extended CodeMSI CodePostNet
CodeCodabar, CodeUPC_A CodeUPC_EO
CodeUPC_E1 CodeUPC_Supp2 CodeUPC_Supp5
CodeEAN128A CodeEAN128B CodeEAN128C

Je-li zaddna hodnota CodeEANAuto, typ ¢arového kddu se detekuje
automaticky.

ShowCode — povoli nebo zakaze tisk ¢iselného udaje v ¢arovém kédu
FontName — pismo pro Ciselnou reprezentaci ¢arového kodu

FontSize — velikost pisma pro Ciselnou reprezentaci ¢arového kédu. Pokud
neni uvedena, nastavi se takova velikost pisma, kterda se prizplsobi
celkové Sitce oblasti s carovym kdodem.

Priklad:
\BARCODE(A.SID):Type=CodeEANAuto;ShowCode;FontName=Tahoma; Wc
m=3.5;Hcm=3;Enlarge;Rotate=90\

K dispozici jsou dale funkce pro praci s fetézci:

Definice: \STR_PART(ODKAZ, OD, POCET)\ nebo
\STR_PART(ODKAZ, START, CiL)\

Funkce vraci ¢ast pole ODKAZ, zaéinajici na pozici OD a ¢&itajici POCET
znak(l nebo ¢ast pole ODKAZ, zacinajici rfetézcem START a koncici
Fetézcem CIL.

Priklad: \STR_PART(A.EMAIL),1,“@"\ vrati  z emailové adresy
»info@yamaco.cz” ¢dst ,,info”




V ptipadé, Ze se funkce pouziva ve vzorcich, je tfeba nejprve definovat
pomoci tagu DEFVAR proménnou a naplnit jeji obsahu funkci STRPART.
Tuto proménnou lze nasledné poutZit, jako by se jednalo o funkci STRPART:
\DefVar(RCPart,Str_Part(A.RC,3,1))\

(definuje proménnou RCPart a naplni ji tfetim znakem Udaje Rodné Cislo)
\IIF((RCPart="0") or (RCPart="1"))\pan\ELSEIIF\pani\ENDIIF\

(proménna RCPart se porovnava obvyklym zptisobem)

Definice: \STR_PARTCS(ODKAZ, OD, POCET)\ nebo
\STR_PARTCS(ODKAZ, START, CiL)\

Shodna se STR_PART, pouze rozliSuje mala a velka pismena.

Definice: \STR_REPLACE(ODKAZ, STARYTEXT, NOVYTEXT)\

Funkce provede nahrazeni textu STARYTEXT hodnotou NOVYTEXT v poli
ODKAZ.

Priklad: \STR_REPLACE(A.EMAIL),“cz*,“com”\ nahradi ndrodni doménu cz
z emailové adresy , info@yamaco.cz” hodnotou ,,com*

Definice: \STR_REPLACECS(ODKAZ, STARYTEXT, NOVYTEXT)\
Shodna se STR_REPLACE, pouze rozliSuje mald a velkd pismena.
Definice: \STR_UPPER(ODKAZ)\

Funkce provede prevod pole ODKAZ na velka pismena.

Priklad: \STR_UPPER(A.EMAIL)\ prevede e-mailovou adresu napr.
yamaco@yamaco.cz na YAMACO@YAMACO.CZ

Definice: \STR_LOWER(ODKAZ)\
Funkce provede prevod pole ODKAZ na mala pismena.

Priklad: \STR_UPPER(A.EMAIL)\ prevede e-mailovou adresu napr.
YAMACO@YAMACO.CZ. na yamaco@yamaco.cz

Definice: \STR_PROPER(ODKAZ)\



Funkce provede prevod pole ODKAZ tak, Ze prvni pismeno bude velké a
ostatni mala.

Priklad: \STR_PROPER(A.EMAIL)\ prevede e-mailovou adresu napf.
yamaco@yamaco.cz na Yamaco@yamaco.cz

Definice: \STR_TRIM(ODKAZ)\
Funkce provede odstranéni mezer z pole ODKAZ.

Priklad: \STR_TRIM(A.JMENOQ)\ prevede hodnotu pole Jméno, napr. Ing.
Jan Novdk, na hodnotu Ing.Jan Novdk

Definice: \NUMTOTEXT(ODKAZ):FORMAT\

Funkce provede prevod Cisla v poli ODKAZ na slovni interpretaci véetné
formatovani s pouZitim FORMAT. Cast FORMAT moiZe obsahovat tyto
vyrazy:

SHORT — nahradi se textem "korun"
LONG — nahradi se textem "korun ¢eskych"
COKOLIV — bude prevzato beze zmény

Priklad: \NUMTOTEXT(A.POKUTAKC):LONG)\ prevede hodnotu pole Vyse
pokuty, napr. 1000, na hodnotu jedentisickorunceskych

Priklad:  \NUMTOTEXT(=A.POKUTAKC+A.PORADKOVAKC):K¢)\  prevede

soucet hodnoty poli Vyse pokuty a Vyse porddkové pokuty, napr. 1000 a
500, na hodnotu jedentisicpétset K¢

Odkazy na proménné

Definice: \IMENOPROMENNE\

Obecné se pouziva nékolik proménnych, které jsou predem definovany a
které Ize v Sablonach libovolné vyuzit:

\Jmeno\ - identifikace vyfizujici osoby

\Telefon\ - telefonni ¢islo vytizujici osoby

\Fax\ - fax vyfizujici osoby

\Email\ - emailova adresa vyrizujici osoby

\Vedouci\ - nadfizeny pracovnik vyfizujici osoby

\Signatura\ - otisk razitka a nebo podpisu

\Spisovaznacka\ - fetézec spisové znacky pro libovolné vyuziti



Pro evidenci prestupkli (Dopravni agendy, Evidence prestupkl
samostatna) jsou pro praci s vybranymi subjekty v polich U¢astnici, Vozidla
a Poskozeni k dispozici tfi proménné:

\VybraniUcastnici\ - zvoleni G¢astnici pfestupku
\VybraniPoskozeni\ - zvoleni poskozeni
\VybranaVozidla\ - zvolena ztc¢astnéna vozidla

Priklad: \FAX\

Prohledavaci fidici prvky

PouZivaji se pouze v téch agendach, v nichZ pracujeme s udaji podfizenych
tabulek, napf. vozidel v taxisluzbé nebo 7adateld o RO v autoskolach.
Standardni nastaveni pro vytvareni dokumentu je takové, Ze se pracuje
s aktualnim zdznamem. Pokud je v pfipadé pouZiti uvedenych podfizenych
tabulek nutno pracovat v dokumentu s témito daty ( napt. v rozhodnuti
uvést vSechna vozidla dopravce), je tfeba do Sablony dokumentu umistit
prohledavaci fidici prvky.

Definice: \SCAN(X)\
\ENDSCAN(X)\

Prvek Scan(x) zahajuje prochazeni tabulky x ( napf. tabulky vozidel), prvke
Endscan(x) jej ukoncuje.

Priklad: cdst Sablony, kterd do stanoviska pro ndkladni dopravu uvddi
seznam vSech vozidel dopravce, muzZe mit napf. tento tvar:

Dopravce pouZivd k provozovdni ndkladni dopravy tato vozidla:

Typ Registracni znacka Rok vyroby
\Scan(C)\
\C.VTYP\ \C.5PZ\ \C.VROK\

\Endscan C\

... dalsi text dokumentu

Je-li zapotrebi se po prohledani tabulky vratit na aktudlninzaznam, lze
pouzit dvojici prvkd GetBookMark a GoToBookMark — GetBookMark ulozi

pozici aktualniho zaznamu a GotoBookMark se na ni posléze opét nastavi.

Definice: \GETBOOKMARK(X)\
\GOTOBOOKMARK(X)\



4. Odkazy na pocitané polozky ( vyrazy a funkce)

Definice: \=VYRAZ\, \=VYRAZ:FORMAT\

Jednd se o Ciselné reprezentace libovolného vyrazu, pficemz vyraz muze
obsahovat polozky tabulky, operatory nebo preddefinované funkce.

Ve vyrazech lze pouzit:

= vypocetni znaménka +, -, *, /

= libovolny pocet dvojic zavorek ()

= (Ciselné konstanty, napr. 1000

= pole tabulky ( napf. A.POKUTAKC)

= vestavéné funkce — SUM ( soucet), MAX ( maximalni hodnota),
MIN ( minimdlni hodnota), COUNT ( pocet), AVG ( aritmeticky
prameér) — zadavaji se vidy ve tvaru FUNKCE[argument]

= vestavéné fetézcové funkce — STRLEN(x) — vrati délku retézce x,
STRPOS(x,y) resp. STRPOSCS(x,y) — vrati pozici textu y v fetézci x
(STRPOCS pracuje stejné jako STRPOS, ale rozliSuje velikost

pismen)
= vestavéné funkce TODAY[] a NOW][] pro praci s aktualnim datem a
¢asem
Priklady:

\=A.POKUTAKC*0.1\ - zobrazi 10% z udaje Vyse pokuty
\=SUM[A.POKUTAKC]+SUM[A.NAKLADY]\ - zobrazi soucet udaji Vyse
pokuty a Vyse ndkladi sprdavniho fizeni

\=STRLEN[A.CJ]\ - vrdti délku udaje Cislo jednaci

Prestupek byl spdchdn dne \A.D_SPACHANI\, coZ je pred \=TODAY[]-
A.D_SPACHANI\ dny

Dokument vytistén: \=Today[]+Now[]:#dd.mm.yyyy hh:nn:ss#\

Definice: \RESETCALC\

Tato funkce nastavi hodnoty vSech vyrazi na hodnotu O ( vynuluje
vestavéné funkce)

5. Odkazy na podminéné vyhodnoceni

Definice:

\IF(PODMINKA)\ ...text pokud plati... \ELSEIF\ ...text pokud neplati...
\ENDIF\



Toto podminéné vyhodnoceni je globdlni a je zpracovano pred viemi
funkcemi typu \SCAN\.

\IIF(PODMINKA)\ ...text pokud plati... \ELSEIIF\ ...text pokud neplati...
\ENDIIF\

Toto podminéné vyhodnoceni je lokalni a je zpracovano uvniti bloku
prohledavani, ohrani¢eného prikazy \SCAN\ a \ENDSCAN\.

Pokud je splnéna podminka PODMINKA, tiskne se text pred prikazem
ELSEIF — pokud splnéna neni, tiskne se text za prikazem ELSEIF.

Priklad:

\lIF(A.ALKOHOLNOVY>1.00)\ Vyse alkoholu nad 1 promile \ELSEIF\ Vyse
alkoholu do 1 promile \ENDIF\

V podminkach mohou byt pouzity nasledujici prvky:

= porovnavaci operatory =, <, >, >=, <=

= pole tabulky, napf. A.PSC

= textové konstanty ( napr. “fidic“)

= konstanty typu Datum ve tvaru #YYYYHHMM# ( napi. pro
12.10.2005 #20051012#)

= jakykoliv vyraz dle bodu 4

libovolny pocet dvojic zavorek ()

logické operatory AND, OR, NOT

k 3k %



Priloha 1 - Nastaveni voleb Microsoft Office 2007 pro spravné fungovani Sablon

Nastaveni lokalizace

Abyste predesli potizim s nastroji a procesy, pokud budou vase Sablony lokalizovany do jinych jazykd, je tfeba
zaijistit, aby do Sablon nebyly vloZzeny nebo uloZzeny Udaje o jazyku, inteligentni znacky a informace spojené s

osobnimi udaji.
Otevrete novy dokument aplikace Word 2007 a potom postupujte nasledujicim zpusobem:

’ Klepnéte na tlacitko Microsoft Office a potom na tlacitko Moznosti aplikace Word a na polozku Upresnit.

» V Casti Pri sdileni tohoto dokumentu zachovat vérnost zruSte zaskrtnuti poli¢ek Vlozit idaje o jazyku
a Vlozit inteligentni znacky. Ovéfte, zda jsou tyto moznosti vypnuty pro polozku VSechny nové

dokumenty i polozku seznamu odpovidajici aktualnimu dokumentu.

’ Ve stejném dokumentu klepnéte v okné Moznosti aplikace Word na polozku Centrum zabezpeceni a

potom na tlagitko Nastaveni Centra zabezpeceni.

’ Klepnéte na polozku Moznosti ochrany osobnich tdajti a zruste zaskrtnuti policka Ulozit nahodné

Cislo ke zlepsSeni presnosti kombinovani.

Pfiloha 2 — Nastaveni voleb Microsoft Office 2010 pro spravné fungovani Sablon

Pro spravné vyhodnocovani odkazl v predlohach dokument je tfeba provést toto
nastaveni:

= karta Soubor-MoZnosti - Centrum zabezpeceni - Nastaveni centra zabezpeceni —
Moznosti ochrany osobnich Udaja — odznacit volbu UlozZit nahodna Cisla ke zlepseni
presnosti kombinovani



